ADMINISTRACION NACIONAL DE
EDUCACION PUBLICA
CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL

Montevideo, 18 de diciembre de 2024

ACTA N°45
RES. N° 3493%[024
EXP. 2024.25-4-005290

VISTO: el proceso de inscripcion web aprobado por Resolucion
N°1958/2024, de fecha 21 de agosto de 2024;

RESULTANDO: I) que la inscripcion en los grados 7°, 8° y 9° de la
Direccion de Educacion de Secundaria comienza el préoximo 20 de diciembre
del presente ano;

II) que, con el objetivo de optimizar los procedimientos
internos, garantizar una correcta implementacion de la modalidad y fortalecer
un sistema eficiente, transparente y accesible, resulta imperativo generar un
documento que detalle integralmente el proceso;

CONSIDERANDO: [) que, en este contexto, se ha elaborado el “Manual
de Usuario del Formulario de Inscripciones para 7°, 8°y 9° de Educacion Media
Basica’, el cual constituye una guia practica y detallada para los funcionarios
que participan del proceso de inscripcion;

II) que dicho documento ademas de establecer el
paso a paso de las inscripciones, también facilita la deteccién y resolucién de
posibles incidencias, asegurando que el proceso se desarrolle de manera
eficiente y sin contratiempos;

ITI) que se entiende pertinente aprobar el Manual;

ATENTO: a lo expuesto y a lo establecido en el articulo 60 de la Ley
N°18.437 del 12 de diciembre de 2008 en redaccion dada por el articulo 153
de la Ley N°19.889 de fecha 9 de julio de 2020;




EL CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL DE LA ADMINISTRACION
NACIONAL DE EDUCACION PUBLICA, resuelve:

Aprobar el “Manual de Usuario del Formulario de Inscripciones para 7°
8°y 9°de Educacién Media Bdsica”, que forma parte de la presente resolucion.

Comuniquese a la Direccion General de Educacion Secundaria. Pase a la

Direccion Ejecutiva de Gestion Institucional a sus efectos.

a Caceéres Batalla
sidenta
ANEP - CODICEN

. {sabel Solis Pressa
Secretaria Administrativa
ANEP - CODICEN
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Introduccion

El objetivo de este documento es detallar paso a paso el proceso que atraviesa una solicitud de inscrip-
cion de un estudiante a los grados 7°, 87y 9° del Plan de Educacion Media Basica, desde que se realiza la
inscripcién a través de un formulario, es procesado en el sistema de Inscripciones, y hasta que se distri-
buye al estudiante en un centro educativo.

Esta apuntado a todos aquellos adultos responsables de inscribir a los estudiantes en sus respectivos
grados. El formulario de inscripciones estara disponible en el portal de inscripciones.anep.edu.uy, solo
se permitira realizar inscripciones durante el periodo habilitado, y estara cerrado fuera del mismo.

Este documento tiene capturas de pantalla a lo largo del proceso, muchas de las cuales tienen nimeros
con fondo, para aclarar ciertos datos a ingresar, formatos, controles, validaciones, etc.

El proceso de completar el formulario consta de 9 pasos, mostrados en el siguiente diagrama:

Cada recuadro muestra un resumen de la informacién que se tiene que ingresar en cada una de las
secciones.

Datos basicos del Datos basicos del Datos de domicilio
adulto estudiante del estudiante

Comenzar nueva
s o Documento de identidad Documento de idenfidad Departamento
inscripecion Neiabio Nombre Localidad
Apeliido Apelido e
Fecha de nacimiento Fecha de nacimiento Ndmero de puerta

Ultimo centro en Seleccion del liceo al
donde curso Grado al que se que desea concurrir
: 2 inscribe
TiDl] de institucion Depanamenm
Departamento/Pais Localidad
Grado y aiio Grado Nombre del centro
Nombre del centro 2 a 4 opciones, segun domicifio

Datos del hermano

Documento de identidad

Observaciones

Inscripcion
finalizada

Tipo de observacion Confirmar inscripcion
Observacion
Comprobante
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Iniciar sesion en el formulario

Para acceder al formulario, se inicia sesién con la cuenta de GURI del adulto responsable.

Se ingresan los siguientes datos obligatorios:

GEMERAL | DMECTXIN OE

@ n N E " Of EDUCACON ELARCLLD Y
SECUMDARIA ' fml:lu INFORMATCA
Ingreso GURI Familia
T|p° da Documento

CEDULA

Documento

Contraseia

<

ANSFORMACION
H Educatlva

1. Tipo de documento: Cédula, Documento Extranjero, o Pasaporte.
2. Documento: Si es Cédula, es sin puntos ni guiones, con digito verificador.

3. Contrasena.

onfrasenia’?

Luego se presiona el boton Ingresar.
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Si se elige un Tipo de documento diferente a Cédula, se habilita el campo Pais: Lista desplegable con
todos los paises del mundo.

Tipo de Documento
DOCUMENTO EXTRANJERO +

Pais del documento

Y Arcentina v

En esta pantalla, tambien se ven los siguientes botones:

A. Enlace ;Olvidé su contrasefia?; Redirige a la restauracion de contrasefia de GURI

B. Logo de Transformacion Educativa: Redirige a la pagina principal de Transformacian Educativa
de ANEP.

C. Boton Registrarme: Redirige a la creacion de usuario de GURI,

Registrar usuario

En caso de no tener un usuario, se presiona Registrarme. Este boton redirige a la creacion de usuarios
de GURI. Aqui se ingresan los siguientes datos obligatorios:

Datos basicos del adulto referente

CEDULA ° =

e Uruguay

T O
- Numero G Fecha Nac.

1. Tipo de documento: Cedula, Documento Extranjero, Pasaporte.

2. Pais: Lista desplegable con todos los paises del mundo.

3. Numero: Para Cédula, sin puntos ni guiones, con digito verificador.

4. Fecha de nacimiento: Despliega un calendario para seleccionar la fecha.

El botdn Validar chequea los datos ingresados.

9@ & | ANEP | 5555,




« Siesuna Cédula uruguaya, autocompleta los datos del adulto.

Primer Nombre Segundo Nombre

Yuber Ismael

Primear Apellido Segundo Apellido

Miranda Medina

Sexo

MASCULINO -

. Para los demds tipos de documento, pide ingresar los datos del adulto y adjuntar una foto del
documento. Todos estos datos son obligatorios.

- TR

o * Documento T _‘!‘_
Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellide Segundo Apellido
Sexo
SIN ASIGNAR i

Fl botdn Anterior vuelve a la pantalla inicial de GURI Familia. El botén Siguiente pasa a la pantalla de
datos de contacto del adulto referente.

& |ANEP | 5. ® 10



Datos de contacto del adulto referente

Teléfono mavil
099123123

Validacion de correo electrénico

Se enviara un codigo al correo electréonico proporcionado. El cédigo recibido deberé ingresarlo
mas abajo en el campo cédigo verificador. Si no encuentra el correo en la carpeta "Principal®, por
favor, verifique en la carpeta de "Spam" o "No deseados".

\
Correo electrénico °

Ingrese el codigo verificador o

Anterior Siguiente

1. Teléfono mévil.
2. Correo electrénico.
3. Ingresar el codigo verificador.

Luego de ingresar el correo electrénico, se presiona el botén Enviar cédigo. Se recibe un correo en la
casilla ingresada, proveniente de inscripciones@dgeip.edu.uy, con el cédigo verificador.

118 & |ANEP | 5525




inscripciones@ageip.edu uy Date

06-11-2024 10012:45

Codigo de verificacion Gun Familia

Guri Familia
ADMINISTRACION
IANEDP | soesres
EDUCACION PUBLICA

Hela, Nelson
Cédigo verificador: 5106

Para completar su registro en el | 2
favor introduzca el c o verifi o en el formulano, Tenga en

cuenta que este cd xpira en 10 min.

Atentamente, Administracion Nacional de Educacion Piablica
(ANEP)

aug

Luego de ingresar el cédigo verificador, se presiona el boton Siguiente, que lleva a la pantalla de confi-
guracion de contrasena.

1. Ingresar contrasefia: El formato esta especificado en la pantalla, en el recuadro superior.

Cownfiguracion de contraseiia

Formato contrasena
La contrasena debe tener al menos B caracteres y contener letras y numerocs

Q Ingresa una contrasefa o
&? Repita la contrasena o

& |ANEP | g5,
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2. Repetir contrasefia.

Se puede presionar el boton o alaizquierda de los campos para visualizar la contrasefia que se esta
escribiendo.

El botdn Anterior vuelve a la pantalla de datos de contacto. El boton Aceptar termina el registro de
usuario.

Restaurar contrasena

El formulario tiene un enlace (;Olvido su contrasefia?), que lleva a la restauracién de contrasefia de GURI,
en caso de haberla perdido u olvidado.

1. Tipo de documento: Cédula, Documento Extranjero, o Pasaporte.
2. Documento: Si es Cédula, es sin puntos ni guiones, con digito verificador.

Se presiona el botén Enviar, y se envia un correo con un enlace para reiniciar la contrasefia.

13 & ANEP | @




Solicitudes del referente

Una vez iniciada la sesién, la primera pantalla muestra las solicitudes realizadas por el referente. Si no
se ha hecho ninguna todavia, va a estar vacia, si no, se ven recuadros con el nombre y documento de
los estudiantes que ya se han inscrito, y el estado de la inscripcion realizada. También se ve un mensaje
solicitando consultar las Preguntas Fracuentes previo a realizar una inscripcién.

Inscripciones Secundaria 7% 8° o 9° grado
Si Ud. va a realizar una “Nueva Inscripcién”, solicitamos que lea previamente las
Preguntas Frecuentes aqu|

Mueva Inscripeién

Consultar otra Inscripeién

Documento 5555 Dotumerta 245666666
Momboe prueba doc Momine mensaje final
Estads EHICIAL Estada INICIAL

ﬁ:nNEPrﬁF

Si se presiona cualquiera de las solicitudes realizadas, se pueden visualizar los datos y modificarlos. Tam-
bién se puede presionar el botén Consultar otra inscripcion, ingresar el documento de un estudiante
ya inscrito y el codigo de seguimiento, y realizar las mismas acciones. Estos flujos se ven en las secciones

de consulta de inscripcion,

& ANEP
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Realizar una solicitud de inscripcion

En la pantalla de solicitudes del referente, se presiona el boton Iniciar inscripcién para comenzar el
flujo. La mayoria de los datos vienen cargados desde la cuenta que inici6 sesion.

Seccion 1: Datos del adulto

1. Parentesco con el/la estudiante: Obligatorio. Lista desplegable: “Madre”, “Padre”, “Tutor Legal” u
“Otros”. Si se elige Tutor, se tiene que adjuntar un archivo que lo certifique.

2. Teléfono 1: Obligatorio. Acepta formatos de celular (09xxxxxxx, 9 digitos) y teléfono fijo (2xxxxxxx,
4xxxxxxx, 8 digitos). No acepta otros formatos.

1ST & |(ANEP | 5535,




3. Teléfono 2; Los mismos cantroles que Teléfono 1. No puede ser el mismo teléfono que en el cam-

po anterior.

4, Correo electrénico: Obligatorio. Tiene el formato xxx@xxx.xx
Una vez ingresados los datos, el boton Siguiente permite continuar a los dalos basicos del estu-
diante, El botén Atras vuelve a las solicitudes del referente, Cancelar cierra la inscripcion y vuelve
a las solicitudes del referente.

Sise inicia sesién con una cuenta de un adulto extranjero, también se va a pedir que se adjunte una ima-
gen del documento de identidad, de manera obligatoria.

*Cargar una foto del documento de identidad del adulto responsable,
representante legal declarado, de ambos lados [frente y dorso). © foto det
pasaporte con los datos.

Por favor cargue de 1 a 2 archivos
Tamano maximo de cada archivo 4MB. Tipos de archivos permitidos jpg
Jpeg ,png heic pdf . heif.

ACREGAR ARCHIVOS...

Seccion 2: Datos basicos del estudiante

Inscripciones Secundaria 7°, 8° 0 9° grado

M atos basicos del estudiante S e —

Por favor complete todos 105 datos del estudiante.

*Pais del documento URUGUAY ° w [

*Tipo Documento CEDULA o v
" - con digito verificador)

{
|
|
|
*Documento (sin puntos ni guiones o !
|
|
|
|

1. Pais del documento: Lista desplegable con todos los paises del mundo.

2. Tipo Documento: Para Uruguay se puede elegir Cédula o Pasaporte, y para el resto del mundo
solo Pasaporte. Algunos paises latinoamericanos también tienen disponible la opcion de Cédula.

3. Documento: Si la combinacion de Pais/Tipo es Cédula Uruguaya, el campo de Documento che-
quea el formato de cédula, sin puntos ni guiones, con codigo verificador. Para otros tipos de docu-
mento, no se valida formato, permite ingresar nimeros y letras.

aay | n N E p | ADHINISTRACIGN
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Una vez ingresado el nimero de documento, se presiona el boton verificar, el cual valida el nimero in-
gresado. En el caso de Cédula uruguaya, muestra los datos del estudiante.

En el caso de otro tipo de documento (otra combinacién Pais/Tipo diferente a Uruguay/Cédula), se habi-
litan los campos para edicion manual.

Sien laseccion de datos del adulto se eligid “Padre”, “Madre” u “Otros” como parentesco, y el estudiante
no esta vinculado al adulto en su cuenta de GURI, se pide adjuntar un archivo comprobando el parentes-
co, por ejemplo cédulas de identidad, partida de nacimiento, libreta de matrimonio, etc.

S Carga de archivos adjuntos |

Cédula.png 96164 KB

=
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Inscripciones Secundaria 7°, 8° o 9° grado

| Por favor complete todos 10s datos del estuaiante.

*Pais del documento ARGENTINA v
' *Tipo Documento DN v
|

*Documento (sin puntos ni guiones  “00ouas

- con digito verificador)

Verificar

l *Primer nombre o |
| Ssgundo nombre ° i
i |
| Segundo apsliido °

|
“Fecha de nacimiento ! o =

*Cargar una foto del documento de identidad del esludiante de ambos lados
(frente y dorso) O folo del pasaporie con los dalos

Por favor cargue de 1 a 2 archivos

|
{
Tamafio maxima cada archivo 4MB. TIpos de archivos permitidos Jpg jpeg |
.png neic ,paf helf. |
i
|

AGREGAR ARCHIVOS °

1. Primer nombre: Obligatorio. Maximo de 60 caracteres.

. Segundo nombre; Maximo de 60 caracteres.

. Primer apellido: Obligatorio. Maximo de 60 caracteres.

Segundo apellido: Maximo de 60 caracteres.

. Fecha de nacimiento: Obligatorio. Se puede elegir manualmente, o presionar el botén = de
calendario para elegir una fecha. Este campo controla que el estudiante a inscribir tenga entre 9 a
17 afios (a la fecha 1ro de marzo del afio siguiente).

6. Agregar archivo adjunto: Obligatorio. Las restricciones estan detalladas en el campo (méximo de

2 archivos, maximo de 4 MB, solo archivos con formato jpg, jpeg, png, heic, pdfy heif).

Uk W

Una vez ingresados los datos, el boton Siguiente permite continuar a los datos de domicilio del estu
diante. El boton Atras vuelve a los datos del adulto, Cancelar cierra la inscripcion y vuelve a las solicitu
des del relerente,

& |ANEP | 5225, 18
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= Datos de domicilio del estudiante =

1. Departamento: Obligatorio. Lista desplegable con los departamentos de Uruguay.

2. Localidad: Obligatorio. Lista desplegable con las localidades del departamento elegido.

3. Calle: Obligatorio. Maximo de 50 caracteres. Al ingresar una calle, se busca en el mapa segun el
departamento y localidad.

4, Nimero de puerta: Maximo de 10 caracteres. Localiza mas precisamente la ubicacién en el mapa.

5. Esquina: Maximo de 40 caracteres.

6. ;Casa o edificio?: Lista desplegable: “Casa” o “Edificio”.

7. Manzana/Solar: Maximo de 50 caracteres.

8. Mostrar todos los liceos: Se puede seleccionar esta caja, que muestra todos los liceos del mapa,
independientemente del circulo de liceos cercanos.

19 # |ANEP | 825550




Se pueden escribir los datos manualmente, asi como ubicar el domicilio y seleccionarlo en el mapa. En
ambos casos, se muestra una casa en el mapa, con un circulo azul y varios indicadores @, que sefialan
los 5 liceos mas cercanos a la ubicacion.

& | ANEP | s, 20



Si en el campo ¢Casa o edificio?, se selecciona “Edificio”, se muestran nuevos campos relacionados a

: |

esa seleccion.

1. Apartamento: Mé&ximo de 5 digitos.
2. Block: Maximo de 50 caracteres.
3. Torre: Maximo de 50 caracteres.

Una vez ingresados los datos, el botén Siguiente permite continuar al tltimo centro en donde curso. El

bot6n Atras vuelve a los datos basicos del estudiante, Cancelar cierra la inscripcion y vuelve a las solici-
tudes del referente.

il & |ANEP | 3855,




Seccién 4: Ultimo centro en donde curso

Inscripciones Secundaria 7¢, 8° o 9° grado
B Uitimo centro en dande curas | \

| =Gltims institucion 3 1a que Escunia privada ov
| concurria:

| "Elija =l Departamenta en donde e L
| &sta cursanda o en qué curso al
| uRimo nivel realizade

|
| Uitimo grado cursada. 6t e v

i En qus ano cursd &l Gltimo nivel 2024 o w
realzadc:

Nombre de la escuela privada a ls o
quS CONCUIrE o concurms &l
Gitime nivel cursado. |

| Carga de archivos adjuntos =

| *Cargar la copia digital del comprobante que indica la institucion de a
| cual proviene
Cargar pase escolar (cbiigatorio).

En casa de noing ios. . diantiles, 1a

Inscripcion no se realizara,

“ Tarmafio maximo cada archivo SMB Tipos de archivas parmaticios jpg Jpeg
.png heic pdf heif.

AGREGAR ARCHIVOS e

LU 1

1. Ultima institucion a la que concurrié: Obligatorio. Lista desplegable: “Liceo publico”, “Escuela

privada”, “Escuela publica”, “Liceo privado”, “Extranjeros”y “UTU”,
2. Departamento/Pais: Obligatorio.

Si la Ultima institucion a la que concurrio es “Extranjeros”™ Lista desplegable con todos los paises.
Sila dltima institucion a la que concurrié es otra opcion diferente: Lista desplegable con los departamen-
tos de Uruguay.
« Ultimo grado cursado: Lista desplegable: “6to”, “Tmo”, “8vo” y “9no”.
« Afio: Lista desplegable con los 7 afios previos al afio lectivo actual.
+ Nombre del centro: Maximo de 100 caracteres.
« Archivo adjunto de antecedentes estudiantiles: Obligatorio. En los casos de Escuela y Liceo
privados, Extranjeros y UTU, se adjunta la escolaridad relevante (pase escolar, revalida, ficha acu-
mulativa, etc.). En los casos de Escuela y Liceo publicos, este campo no se muestra.

Si la Gltima institucion a la que concurrié es “Extranjeros”, no se muestran los campos de Afio y Nombre
del centro, solo se tienen que elegir el Pais y el grado revalidado en Uruguay.

Los campos de esta seccion se llenan automaticamente, cargando los datos de la cédula del estudiante.
En caso de que algin dato no se consiga, o en los casos extranjeros o liceos privados, los campos son
editables para agregar cualquier informacion faltante.

Una vez ingresados los datos, el boton Siguiente permite continuar al grado al que se inscribe, El botén

Atras vuelve a los clatos de domicilio del estudiante, Cancelar cierra la inscripcion y vuelve a las solicitu-
des del referente,

& |ANEP | #8555, gV,



Seccion 5: Grado al que se inscribe

Cancelar

"o

1. Grado: Obligatorio. Lista desplegable: “Tmo”, “8vo” y “9na”.
El campo se autocompleta segun la informacién de la pantalla anterior. Igualmente, se puede se-
leccionar manualmente. Se controla la edad: si tiene 17 afios, solo puede inscribirse a 9no, si tiene
16,a8voy9no,yentre 11y 15 afios, a los 3 grados.

Una vez seleccionado el grado, el botén Siguiente permite continuar ala seleccion del liceo al que desea

concurrir. El botdn Atras vuelve al dltimo centro en donde cursé, Cancelar cierra la inscripcion y vuelve
a las solicitudes del referente.
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Seccion 6: Seleccion del liceo al que desea concurrir

MONTEVIDEO

Montevideo

1. Opciones: Obligatorio. La cantidad de opciones que se habilitan depende del departamento del
domicilio del estudiante.

Si el domicilio es en Montevideo, se habilitan 4 opciones obligatorias, y se pueden elegir centros
de Montevideo.

Si el domicilio es en Canelones o Maldonado, se habilitan 3 opciones obligatorias, y se pueden
elegir centros de Canelones o Maldonado respectivamente.
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Para el resto del pais, se habilitan 2 opciones obligatorias y 1 opcional, pero se permite elegir op-
ciones de todos los departamentos.

2. Departamento: Obligatorio. Lista desplegable con los departamentos del pafs.

3. Localidad: Obligatorio. Lista desplegable de localidades, se filtra por el departamento elegido en
el campo Departamento.

4. Centro: Obligatorio. Lista desplegable de los centros con turnos disponibles, se filtra por la loca-
lidad elegida en el campo Localidad. Al elegir una opcién, se marca en el mapa con un indicador
con el ndimero de opcién 9.

Si se elige un departamento y/o localidad que no tiene ningtin centro con turnos disponibles, se muestra
el siguiente error:

5AM JOSE -

En este momenta no existen grupos en ase departameanta/localidad para las opeiones seleccionadas (plan, grado, nivel,
etc), por favor seleccione otro,

Aceplar

Una vez seleccionadas las opciones, el boton Siguiente permite continuar a los datos del hermano. El
botdn Atras vuelve al grado al que se inscribe, Cancelar cierra la inscripcidn y vuelve a las solicitudes
del referente.
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Seccion 7: Datos del hermano

Inscripciones Secundaria 7°, 8° o 9° grado

Por favor, indigue si el estudiante tiene hermanos en educacion !
secundaria pablica (ingresar solo 1 hermanaoj:

Tiene hermano que concurra en o

educacion secundaria publica

*Documento del hermanofa (sin o

puntos ni guicnes - con digito

verificador) |
|

1. Tiene hermano que concurra en educacion secundaria publica: Al chequear la caja, se mues-
tra el campo Documento y el botén Verificar.
2. Documento del hermano/a: Obligatorio.

Al presionar Verificar, si el documento ingresado es de un hermano que actualmente esta cursando
secundaria, y estd en uno de los centros elegidos en la seccion anterior, se muestran los datos

Inscripciones Secundaria 7°, 8° o 9° grado
& Datos del hermano | e

Por favor, indigue si gl estudiante tiene hermanos en educacion
secundaria publica (ingresar solo 1 hermana):

Tiene hermano que congurra en
educacion secundarna publica

“Documento del hermanala [sin SA3IR9957
puntas ni guiones - con digito

o [ e
Verificar

|
1
*Primer nombre del hermano/a VENANCIO |
1

Segundo nombre del hermanofa

| *Primer spellido del hermanofa PONTE |
? 1
| segundo apeliido del hermanofa ALVEZ i
| i
I *Curso/nivel gue cursa 9no. |
} I
[ *Licec =n que cursa ARTIGAS N°3 :

Si el documento pertenece a un hermanao que estd en otro centro no elegido, o que no esta cursando
en secundaria, se guarda el documento y serd validado manualmente al enviar el formulario completo.
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Sino se encuentra una persona a partir del documento ingresado, se habilitan los campos para ingresar
la informacion, para ser validados luego de enviar el formulario.

U AW N =

anterior,

8 Datos del hermano |

Inscripciones Secundaria 7°, 8° o 9° grado

Por favor, indique si el estudiante tiene hermanas en educacion
secundaria publica (ingresar solo 1 hermano)

Tiene hermaneo aue concurra en
educacion secundaria publica:

*Dacumenta del hermano/a (sin
puntos ni guiones - con digito
verificader)

*Primer nombre del hermano/a

Segundo nombre del hermanofa

*Primer apellido del hermanofa

Segundo apellido del hermano/a

*Cursofnivel que cursa

*Liceo en que cursa

;

3343227860

. Primer nombre del hermano/a: Obligatorio. Maximo de 60 caracteres.
. Segundo nombre del hermano/a: Maximo de 60 caracteres.
. Primer apellido del hermano/a: Obligatorio. Maximo de 60 caracteres,
. Segundo apellido del hermano/a: Maximo de 60 caracteres.

. Curso/nivel que cursa: Obligatorio. Maximo de 100 caracteres,
. Liceo en que cursa: Obligatorio. Lista desplegable con las opciones de liceo elegidas en la seccion

Una vez seleccionadas las opciones, el botén Siguiente permite continuar a las observaciones. El botdn
Atras vuelve a la seleccion del liceo al que desea concurrir, Cancelar cierra la inscripcion y vuelve a las

solicitudes del referente.
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Seccion 8: Observaciones

Inscripciones Secundaria 7°, 8° o0 9° grado

8| _Observaciones |

| En el caso de ser necesario, dejamos este espacio para ingresar

| observaciones adicionales, con respecto a la eleccion del liceo o condicion
del estudiante. :

A modo de ejemplo: si tiene restricciones judiciales, si tiene justificativo de
salud, si elige aigun liceo en particular por un tema de transporte, es
jugador/a federado/a. etc.

Tipo da ohservacion {Ninguna) o v

Obsarvacionss

Cargue los documentos qua justifican las observaciones
Por favor cargue hasta un maximo de 2 archivos

Tarnafio maximo de cada archivo 4MB Tipas de archives permiticos jpg
Jjpeg ,png heic pdf heif.

|
AGREGAR ARCHIVOS.. o

= Carga de archivos adjuntos —_—

*.

1. Tipo de observacién: Lista desplegable: “Salud”, “Judicial’, “Federados”, “Transporte”, y “Otros”.
Si el domicilio del estudiante es en Montevideo, no se muestra ni “Federados” ni “Transporte”.

2. Observaciones: Maximo de 1000 caracteres. Si se ingresa texto en este campo, el Tipo de obser-
vacion es obligatorio.

3. Archivo adjunto de observaciones: Si el tipo de observacién es uno de “Salud”, “Judicial”, “Fe-
derados” o “Transporte”, es obligatorio adjuntar archivo justificando la eleccion. Si es “Otros” o
“Ninguno”, no es obligatorio.

Si el departamento del domicilio es Montevideo, no se incluye la opcién “Federados”.

Una vez seleccionadas las opciones, el botén Siguiente permite continuar a la confirmacion de inscrip-
cion. El botdn Atras vuelve a los datos del hermano, Cancelar cierra la inscripcion y vuelve a las solicitu-
des del referente.

& |ANEP|

ADMINISTRACION
MACIONAL DE
EDUCACION PUBLICA

28



Seccion 9: Confirmacion de inscripcion

Luego de ingresar todos los datos necesarios y avanzar, se muestra la pantalla de confirmacion. Esta
muestra informacion relacionada al proceso que realiza una inscripcion,

Inscripciones Secundaria 7° 8° o 9° grado
¢Desea confirmar la solicitud de inscripcién?

Estimado padre, madre o tutor: EDUCACION SECUNDARIA procesars su
inscripeion siempre y cuando estén tados los datos y documentos completas,

Al “Finalizar” el formulario, el sisterma le otorgara un cédigo de recuperacion.
Con dicho cédigo podra consultar el estado de su inscripcion.

El botén Finalizar envia la inscripcion, y procede a la pantalla de inscripcion finalizada. El botén Atras
vuelve a las observaciones, Cancelar cierra la inscripcion y vuelve a las solicitudes del referente.

Seccion 10: Inscripcion finalizada

Al finalizar el formulario, se muestra el estado del formulario, ingresado correctamente, y un cédigo
de seguimiento, que se utiliza para ingresar a consultar la informacién enviada y modificarla, de ser
necesario.

Su solicitud de inscripcion fue
ingresada

El tramite se encuentra en:

ingresado

correctamente

En caso de querer modificar algun dato, su cédige de seguimiento es:

La asignacién del cupo esta asociado a la disponibilidad de cupos en el
centro educativo, de no existir se le asignara un centro educativo optado
en alguna de |as opciones realizadas a posteriori

El boton Salir cierra la inscripcion y vuelve a las solicitudes del referente, donde se ve la nueva inscrip-
cion recién enviada.
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Very modificar una inscripcion existente

Estados de una solicitud

En la pantalla de solicitudes del referente, en cada solicitud, se muestra el estado.

il
Documento: 12345678

Nombre: nombre apellido

Estado: INICIAL

B et

En base a ese estado, se determina el acceso a madificar el formulario. Los formularios solo se pueden
modificar desde la cuenta del adulto que realizé la solicitud en primer lugar.

Las solicitudes pueden tener unos de los siguientes estados:

INICIAL EN_TRAMITE REALIZADO

MODIFICACION

Permite consultar y modificar

Fermite consullar pero no modificar
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Acceder a modificacion desde solicitudes del referente

La pantalla de solicitudes del referente, contiene todas las solicitudes realizadas por el adulto. Desde ah,
se accede directamente a ellas para poder modificar la informacion. Para poder modificarlas, tienen que
estar en estado INICIAL o en MODIFICACION.

Acceder a modificacion desde nueva inscripcion

También se puede acceder a modificar un formulario desde una nueva inscripcion. Se comienza un nue-
vo formulario, se completa la seccién de datos del adulto, y en la seccidn de datos basicos del estudiante,
se ingresa un documento con el cual ya se haya realizado una solicitud.

Se muestra una pantalla con el estado de la inscripcion, y el texto Si desea modificar la inscripcion
actual presione aqui. Este texto es un enlace, que al presionarlo lleva a modificar datos del formulario.
Si se presiona Salir, se vuelve a las solicitudes del referente.
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Modificar datos

Una vez dentro de una inscripcién, se muestran todos los datos en el mismo orden de pantallas que el
flujo original de inscripcion. Se permiten editar todos los datos, excepto los datos basicos del estudiante
({documento, nombre, apellido, fecha de nacimiento).

Al finalizary enviar las modificaciones realizadas, se genera un codigo de seguimiento nuevo.

Consultar una inscripcion en tramite

Documento: 58389935
Nombre: ADOLFO PONTE

Estado:. EN_TRAMITE

Desde la pantalla de solicitudes del referente, se presiona una inscripcién que esté EN_TRAMITE o en
REALIZADO. Estos estados no permiten modificaciones, pero si permiten visualizar los datos de la ins-
cripcion.

Se accede a la consulta de inscripcidn, donde se pueden visualizar todos los datos de |a solicitud realiza-
da, sin poder modificarles.

Inscripciones Secundaria 7°, 8° o 9° grado

Informacién de la inscripcion
Inscripcién Datos del adulto Datos basicos del estudiante

Datos de domicilio del estudiante  Ultimo centro en donde cursé
Grado al que se inscribe Liceo al que desea concurrir

Datos del hermano Observaciones Otros documentos

id 63
Estado EN_TRAMITE
Fecha/hora 19/N/2024 13:46
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Consultar inscripcion con codigo de seguimiento

También es una posibilidad consultar una inscripcion realizada por otro adulto, teniendo el codigo de
seguimiento. Desde la pantalla de solicitudes del referente, se presiona Consultar otra inscripcién, y
se muestra una pantalla donde se ingresan los datos del estudiante cuya solicitud se quiere visualizar.

Inscripciones Secundaria 7% 8° o 9° grado

Por favor ingrese los datos del ESTUDIANTE

* Pais URUGUAY ov
*Tipc de documento CEDULA o v
*Documento o

1. Pais: Lista desplegable con todos los paises del mundo.

2. Tipo Documento: Para Uruguay se puede elegir Cédula o Pasaporte, y para el resto del mundo se
puede elegir Pasaporte. Algunos paises latinoamericanos también tienen disponible la opcién de
Cédula.

3. Documento: Si la combinacién de Pais/Tipo es Cédula Uruguaya, el campo de Documento che-
quea el formato de cédula, sin puntos ni guiones, con cédigo verificador. Para otros tipos de docu-
mento, no se valida formato, permite ingresar nimerosy letras.

El botdn Salir vuelve a las solicitudes del referente, y el boton Confirmar busca el formulario del docu-
mento ingresado. Si se encuentra un formulario, se muestra su estado actual, y el texto Si desea visua-
lizar la inscripcién actual presione aqui.

Inscripciones Secundaria 7°, 8° o 9° grado

El formulario se encuentra: ingresado correctamente.

id el hacipel T i

De lo contrario, presione en salir.

Este texto es un enlace, que al ser presionado lleva a ingresar el codigo de seguimiento.
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Modificacién de formulario

1. Ingrese el cédigo de seguridad: Obligatorio. Los cédigos son alfanuméricos de 5 caracteres.

El botén Salir vuelve a las solicitudes del referente, y el botén Ingresar accede a la consulta de inscrip-
cion.
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