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CIRCULAR No. 2290/97 NV
R.C. 36/08/97

Mentevideo, 8 de junic de 1897

SGE. DIRECTOR 3 JEFE DE. . ... v, . e

Fongo en =su conocimiento que el Consejo de
Educacidn Secundariz en Sesién de fecha 28 de mayo de 1897

diztd la siguiente resolucidn:

VISTO: La necesidad de actualizar las disposicicnes

reglamentariss que tienen relacién con el Inventario de bienes
del Organismo;
CONSIDERANDO: 1) Que la Unidad de Inventario que fun-
cicna bajo la drbita del Departamentc de Yroveeduria tiene como
Finalidad recibir, procesar, asescrar y brindar informacion en
elacidn con sste tomas

2y Gue se debe distinguir entre  la
fecha de iniciacidn y finalizacidn del edercicio (gue es la gue
debe  tomarse para el cierre  del inventario), v =21 plazo
subasiguiente para el envic de los formularios correspondientes
a la TInidad de Inventario;

9) @Que corresponde realizar un Inventa-
rio General cada cinco afios, en la miama fecha y plazo estable-
¢ido para lago declaraciones de altas y badas anuales:

4y Que al efecto corresponde unificar
disposirmiones exictentes en la materias
ATENTO: A lo esxpuesto;
RESUELVE:

Aprobar el proyecte de Reglamento que regu-

tan del Inventario de Bienes del Organismo a

larda la confeco
través d= la lnidad de Inventaric gue funciona en £l Departa-

mentoc de Proveeduria y gue =e transcribe:

Art.19 - A la UNIDAD DE INVENTARIOC le compete:
a) Llevar el registro permanente, descriptivo vy es-

timative, actualizado, de todos los bPpilenes mueblez pertene-

cientes al Consede Directive Central y  administrado por el
- . c s el s
Consejo de Educacidn Ssoundaria:

by T i

mterminar los bienes obietos del Inventario sepa-
o

réandolos  en tres eatads BUENO, REGULAR,MALO.... que permiti-



rén clasificarlos segun las condiciones en que se encuentre su
utilidad. futura;

¢) Poner a disposicidn de las distintas dependencias
del Organismo, la informacidn necesaria rara el cumplimiento de
sus cometidos especificos.
Art. 29 - Las disposiciones relativas a bisznes muebles alcanzan
a todos 1los gue se encuentren dentro del edificio de la depen—
dencia de que se trate.
Art. 32 - Los Directores de Liceos y los Jefes de Oficinas (ti-
tulares o encargados) =on responsables de loa bienes confiados

& su custodia aln en jios dias feriados y en los periodos de va-

caciones.
Art. 492 - Los bienes Muebles se ubicardn, a los efectos de lo
reglamentadc en la presente norma, dentro de algunos de los

grupos siguientes:
a) MOBILIARIO
b) HERRAMIENTAS
c) EQUIPOS E INSTALACIONES
d) MEDIOS DE TRANSPORTE
e) MATERIAL DIDACTICO
T) MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Art. 50 - Los objetos respectivos se registrardn de tal modo
que permita el examen &gil de la informacidén acerca de:

a) Area Docente y Administrativa. Se dis-
criminard por Area Geogriafica vy dentro de cada una de ellas,
por tipo de dependencias:

Liceos,

Observatorio Astrondémico,
Museo,

Biblioteca Central,
Inspecciones,
Departamentos y

Oficinas Centrales.

b) Area Presupuestal: en forma que permita
determinar los valores asignados al cumplimiento de los cometi-
dos de cada Dependencia.

Art. 62 - El Ejercicio anual estara comprendido entre el 2 de
enero y el 31 de julio y el 10 de agosto y 31 de‘noviembre-
Dentro de los_primeros cinco dias habiles del mes de .julio
de cada afio, v en el formulario establecido a tal fin se remiti
rd a la Unidad de Inventario; archivando cada dependencia remi-—

tente una copia del mismo como comprobante.




Art. 72 - En cada esztablecimiento u «ficina se llevard un libro
o libreta interna que se denominard "REGISTRC AUXILIAR DE INVEN
TARIO", donde e anotarédn todos los movimientos diarios que se
rroduzcan en la ﬂependencia{ por concepto de:

‘ a)  ENTRADAS:
refiere a la incorporacién de bLienes muebles, a la dependencia
por conceptos de envios del Departamento de Proveeduria. Com-
pras Directas con apories de APAL y Cantinas, donaciones de.ins-
tituciones publicas o privadas, etec.

b) SALIDAS: refie-
re al retiro definitive de la dependencia por razones de servi-
cio, o al retiro en calidad de préstamo para otra dependencia
ie bienes muebles. En este caso, se extenderid recibo debidamen-
te firmado en el que conste el destinatario.

Art. 82 -~ ANUALMENTE, a la finalizacién del ejercicio determi-
nado en el Art.B69, =& actualizars el inventario en el formula-
rio subtitulado "DECLARACION JURADA DE ALTAS Y BAJAS".

Art. 82 -~ Cada cinco afios, a la finalizacidén del ejercicio de-
terminado en el Art. 62, se realizard la declaracidn jurada de
INVENTARIC GENERAL.

Art. 1009 - Se wutilizard un formulario establecido a tal fin,
para registrar los movimientos gque se establecen en los Arts.
60, T2, BQ y 92 tituldndolo de acuerdo con lo solicitado.

Art. 119 - Los Directores de Liceos y Jefes de DOficina deberén
extremar los cuidados respecto a la informacién gue se envia a
la Unidad de Inventario.

Cada una de lasz hojas gue componen el inventario, debera
lucir el sello de la Dependencia, la rubrica del jerarca y de-
keran ser correlacionadas.

Art. 120 - Cuando se produzca una sustitucidn temporal hayor de
un mes o definitiva, de un Director o Jefe se deberévefectuar
un inventaric internc de la Dependencia, que se archivara en
ésta. Lo mismo se haréd en caso de cambio de edificio o local de
oficina.

Art. 130 - La Unidad de Inventaric tendrid acceso a todas las
dependencias del organismo, & fin de cumplir con las disposi-
ciones gque emanan del presente reglamento.

Art. 140 - Se¢ derogan las reglamentaciones contenidas en las
Circulares 763, 1322, 1463, 1671 y todas aquéllas que se opon-

ga:i al presente reglamento.




