CIRCULAR NO 2296/97/R.A
EXP. 3/3057/97.

Montevideo, 5 de agosto de 1897.
SENOR DIRECTOR O JEFE DE. ... . ... ..o . EEEEREE

Pongo .en su conocimiento que el Consejo de
Educacién Secundaria en Sesidén N2 55 de fecha 29 de Jjulio de
1987, dicté la siguiente resolucién:

VISTO: que la Oficina Nacional de Servicio Civil
remite el Instructivo N@ 2,97, aconsejando la aplicacién de las
disposiciones establecidas en el Art. 24 del Decreto Ley N©
14.416 de 28/08/75 y el Decreto N© 241,969 de 20/05/69 en 1las
situaciones de abandonn de carge por parte da los funcionarios
del Organismo;

CONSIDERANDO: que el procedimiento seguido en
nuestra Administracién en relacién al tema, ha demostrado una
complejidad de la gestién innecesaria e inconveniente que provoca
la demora en la culminacién del trdmite;

ATENTOQO: al informe de Divisién Juridica;

RESUELVE:
Aprobar el procedimiento de tramite rara
configurar abandono de cargo el que se regird por las siguientes
disposiciones:

Art_1)

PROCEDIMIENTO: -Censtatada la ausencia de un funcicnaric a cus
tareas durante quince dias consecutives sin causa Justificada,
el Director liceal o el Jofe Administrativo de la Oficina
emplazard al funcionario a que comparezca dentro del tercer dia
a reanudar su trabajo ¢ & expresar mctivoe fundado para no
hacerlo, bajo apercibimiento de tenerlo por renunciante.
Cémputo de plazos: el plazo (15 dias) se computa sélo en dias
hdbiles ya que la inasistencia al trabajo en dia feriado no puede
ser considerado como falta.

Art.2)

TEXTO DEL FMPLAZAMIENTQ-

Lugar y fecha

De acuerdo con lo dispuesto por el Articulo 24 del Decreto Ley
NQ 14.4186 y por el Decreto NO 241/69, se emplaza a ...........

a presentarse dentro del tercer dia al desempefio de sus funciones
O expresar motivos fundadoz de sus inasistencias, bajo
apercibimientoc de tenerlo por renunciante al cargo.

Firma

El emplazamiento debera ser notificado al funcionario.

Art. 3)

FORMAS DE NOTIFICACION

a)- Personal

L.a notificacién del emplazamiento se realizars perscnalmente en
el domicilie del funcionario a través de wun funcionario
responsable, entendiéndose con el interesado o perscna hébil que
acreditard su identidad mediante el documento respectivo.

La persona con quien se practique la diligencia deberd firmar la
constancia respectiva.

En el caso de no encontrarse el interesado o ninguna persona, asi
como cuando éstas se negaren a firmar la constancia, se
notificard por telegrama colacionado.

b))~ Telegrama Colacionado

La notificaclén del emplazamiento se harda en el domicilio del
funcion/ .rio por telegrama colacionado certificado con aviso de
entrega (TCC/PC), con el texto completo del emplazamiento. (art.2)
Recibida la constancia de Antel con fecha y hora de entrega se
contarédn a partir del dia siguiente a la recepcidn del telegrama
ror el interesado, los tres dias del emplazamiento. V/4



Debera tenerse presente qué solamente la constancia antes
mencionada probard la notificacidn por tanto de recibirse de
Antel una constancia de haberse dejado el aviso para el retiro
del telegrama, corresponde averiguar la fecha y hora del efectivo
retiro del mismo.

¢)- En caso de no ser posibkle realizar alguna de estas clases de
notificacién por desconocerse el domicilio del interesado se
elevara con oficio a Mesa de Entrada, guien 1lo remitiréa con
tramite de preferente despacho a Diviisién Juridica, quien de
inmediato practicard el emplazamiento en el Diario Oficial, por
publicacién mediante 3 (tres) dias consecutivos.

Art. 4)

TRAMITE POSTERIOR:

Realizada la notificacién del emplazamiento, el funcionario puede
adoptar una de estas tres posturas:

a) E1 funcionario emplazado. no comparece, al no comparecer

no puede justificar sus inasistencias. La renuncia tdcita se ha
configurado y procede configurar su abandono de cargo, sin mas
trdmite.’
En este caso se remitird la documentacién requerida en el Art.
5 con Oficio a Me=za de Entrada, la que formard expediente y lo
derivara a Divisién Juridica para su informe sobre las
actuaciones de fondo y forma en que corresponderia decretar el
abandono de cargo.

b) El funcionario emplazadc comparece en plazo y justifica
sus inasistencias. Los procedimientos podrdn ser clausurados,
salvo los descuentos de sueldos correspondientés.

En este casc se remitird con oficio a Mesa de Entrada guien lo
derivard al Departamentc de Personal Docente o No Docente, segln
corresponda, ccn la documentacidn requerida en el Art. 5.

~) El1 funcicnario emplazado comparece, no Justifica sus
inasistencias pero manifiesta su voluntad de no renunciar. No
puede en este caso configurarse la renuncia ‘tacita, pero se
configuraria wuna omisién al cumplimiento de los deberes
funcionales gue debe analizarse.

Si el funcionario se reintegra dentro del término del
emplazamiento, sé& coperard el mismo dia y se elevardn entonces las
actuaciones a Mesa de Entrada de este Consejo, quien formaré
expediente y lo remitird de inmediato a Divisidn Juridica, quien
informard si corresponde la detencidn del procedimiento de
abandono de cargo y segin el caso, la iniciacién de sumario por
inasistencias.

Art. 5)

ON A AG 1 ZAMT

a) E1 Director liceal o Jefe Administrativo de la Oficina,
vencido el plazo de los tres dias del emplazamiento remitird al
Consejo de Educacién Secundaria Oficio con informe pormenorizado
acerca de la situacién, adjuntando: 1) Férmula 79, 2) fotocopia
del emplazamiento con constancia de notificacidn, 3) fotocopia
de planilla con los descuentos respectivos, remitida a Divisidn
Hacienda (Arts. 77 y siguientes del Estatuto del Funcionario
Docente y Arts. B0 y siguientes del Eztatuto del Funcionario No
Docente). Cuando no fuera pcsible cumplir con éste extremo por
no estarse en plazo para ello, se informard los descuentos gque
correspondieran a la fecha y luego se enviard la documentacién
requerida para adjuntarse a obrados.

En caso de haberse realizado por telegrama colacionado, se
agregard a la Form. 79, la fotocopia del telegrama enviado y la
constancia remitida por Antel respecto a la entrega del mismo

b) Ademéds de la documentacidn relacionada en el apartado a)
se agregara el acta labrada en oportunidad de la comparecencia
del funcionario con las justificaciones que haya presentado, si
corresponde .

Previo a adortar resolucién por el Consejo de Educacidn
Secundaria, deberén remitirse los obrados a informe de Divisién
Juridica, a fin de fundamentar la decisién a tomar.

Para el casoc de dudas sobre la aplicacidn de estos
rrocedimientos, la Direccidn Liceal o Jefatura de Dependencia,
zsolicitard informe directamente a Divisidn Juridic
a seguir.
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