CIRCULAR N°2483
Exp. 15652/2001.

Montevideo, 28 de febrero de 2002.

ST. DITECIOT O JELE Qe...vurrveivriieeeceeeeees s essssss s sesnens
Pongo en su conocimiento que €l Consejo de Educacién
Secundaria en Sesién N°7 de fecha 20 de febrero de 2002, dicté la siguiente
Resolucién:
VISTO: que el Equipo Docente de Apoyo en Informética eleva para su
aprobacion, un proyecto de Disposiciones Generales para Docentes de la
asignatura;

CONSIDERANDO: que el mismo contiene directivas para los docentes,

acerca de la labor que deben desarrollar, el comportamiento de los educandos en
Sala, la seguridad, cuidado e higiene de la misma;

ATENTO: a la opinién favorable de la Inspectora General Docente;

EL CONSEJO DE EDUCACION SECUNDARIA RESUELVE:

Aprobar las disposiciones Generales para Docentes de Informatica elaboradas

por el equipo Docente de Apoyo a la asignatura, que lucen de fs. 12 6

Dr. 1ano ERRO SARLI

Secretario General

Vo, (é/
Dac. AB
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D SICIONES G LES P OCENTES DE INFORMATIC;
|- CONSIDERACIONES.

1.1, De las responsablilidades.
1.1.1 De la Direccién Liceal:
Dado que el Director es la maxima jerarquia dentro de la institucion liceal
y siendo la Sala de Informatica parte de la misma, esta comprendida dentro de la érbita de

Sus responsabilidades ( en relacién al uso, criterios de disponibilidad de la/s llave/s de la/s
sala/s y suls respectivals copias, etc. )

1.1.2 De los docentes de Informatica designados:

Durante el afo lectivo debera adoptar todas aquellas medidas que
garanticen el correcto funcionamiento y mantenimiento de la sala: en relaci6n al cuidado del
equipamiento como con respecto al acceso y uso de la misma. Salvo orden expresa de la
Direcclén Liceal, el acceso a la sala serd exclusivo en primer ciclo para los grupos de
Informética de 1° y 2° afio Plan 1996 y 3° afio Plan 1986, En segundo ciclo asistiran aquellos
grupos de alumnos para los que los docentes a cargo de la Sala han planificado actividades.
Esto incluye en ambos ciclos actividades did4cticas coordinadas entre los docentes de

Informética y de otras asignaturas, debiendo estar algan profesor de Informatica durante la
actividad.

1.1.3. Del Servicio Técnico de CO.DI.CEN: y
Le compete la instalacion de las salas, asi como la reparacion y/o
sustitucién del hardware. En relacién al software, son los unicos encargados de su

instalacién y configuracion. Bajo ningtin concepto puede los docentes de Informatica abrir lo
efectuar reparaciones en las CPU o en el servidor. :

1.1.4. De los Estudiantes:
Principales benificiarios de la incorporacién de la informatica a la
Educacién, deberan asumir su compromiso, para aprovechar al méximo posible el uso de
estos recursos tecnol6gicos, conscientes de que los mismos tienen un mantenimiento
costoso y que ademas van a seguir siendo usados por otras generaciones.

--------------------------------------------------------

li. EL DOCENTE DE INFORMATICA

L.esempefia un cargo de docencia directa con alumnos de Ciclo Basico y de

Bachillerato Diversificado, que se rige por las disposiciones establecidas en el Estatuto del
funcionario docente.

La designacién de dos docentes para la atencién de las aulas de Informatica del Plan
1998, responde a las necesidades del trabajo especifico de la asignatura:

¢ Partiendo de la conviccién de que en Informética se "aprende haciendo", cada
alumno requiere atencién personalizada en su trabajo en maquina. _

¢ En la mayoria de los casos, el numero de estudiantes por grupo obliga al traba!o de
mas de un alumno por maquina ( dos 0 méas ); por lo que solamente la presencia de
dos docentes trabajando en forma simultanea, hara viable el cuidado y el
mantenimiento de la sala en funciones asi como el apoyo para atender las
dificultades que surjan a nivel individual.

Esta singular situacion de dos docentes compartiendo la responsabilidad de la
atencion de los alumnos de un mismo grupo, debe aprovecharse para el enriquecimiento
mutuo y del proceso de ensefianza aprendizaje: )

¢+ Compartiendo saberes y buenos criterios en un clima de cordialidad y compafierismo,

se favorecera el desarrollo profesional mediante la reflexion permanente y el anAlisis
critico de la practica docente.
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¢ Facilitando la identificacién de los intereses, las necesidades y las dificultades de

aprendizaje de los alumnos y la seleccién de las estrategias educativas mas adecuadas, '
creativas, flexibles y significativas.

¢ Cooperando para buscar todas las formas posibles de generar Instanclas de trabajo
transversales y/o de cootdinacién con las demas areas o asignaturas del curriculum.

¢ Generando, cada vez que sea posible, un clima de clase donde predominen la alegria y
el afecto, donde los alumnos se sientan contenidos y respetados, de tal manera que

cada uno y todos trabajen en forma critica y responsable, creciendo asi Individual y
socialmente.
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lil. LA LABOR DOCENTE

3.1.Planificaclén y desarrollo del curso.

Plan 1896, 1°y 2° afio,

La Planificacién Anual debe ser realizada y firmada en conjunto
por los dos docentes que estén a cargo del grupo. Si al comienzo de las clases solamente
esta designado un profesor, éste realizar4 su planificacion, la que sera ajustada, o no, de
comun acuerdo cuando sea designado el segundo docente del grupo.

Deber4d respetar los contenidos programéiticos establecldos para cada curso,
organizandolos en forma coherente, claramente pautados por tema, a lo largo del afio;
preferentemente en forma de espiral, por lo tanto el tema que se dio en determinado
momento del curso, luego vuelve a retomarse bajo otra ¢ptica y reviendo los conocimientos
que se impartieron sobre el mismo.

Dado que Informética es una asignatura transversal, es indispensable que a la hora de
elaborar la Planificacién Anual en el marco del Proyecto de Centro Liceal, se considere

ademas un espaclo para la Inclusién de tareas coordinadas con docentes de otras
asignaturas en cualquier momento del curso.

Esta planificacién debera estar incluida en la Libreta del Docente antes de la Primera
Reunién de Profesores para conocimiento de la Direccion Liceal.

Plan 1986, 3° ° afio.

La Planificacion Anual debe ser realizada y firmada por el docente que tenga a su cargo el
grupo.

- Plan 1976, 2° ciclo.

Teniendo en cuenta las caracteristicas del centro liceal y de los alumnos  destinatarios
(turnos diurno,nocturno, por ejemplo ) se elaborara un proyecto de trabajo en el marco del
proyecto liceal ( que incluird diverso tipo de acciones, a determinar: jornadas, cursos
extracurriculares para alumnos, actividades coordinadas con Docentes de otra_s asi.gnat'uraS.
concursos, etc. ) el cual deberd ser presentado para su aprobacién a la Direccion liceal.

Autorizada su ejecucion por el Director, se enviara copia a Inspeccién Docente, Informatica,
antes del 30 de abril del aiio en curso.

3.2. Las clases.

En el marco del Plan 1998, deberan impartirse indistintamente las clases por parte de los
dos docentes. St un docente explica, el otro apoya el trabajo individualizado y qbserva la
actividad y el comportamiento. No es buen ejemplo para los alumnos, que mientras un
profesor est4 trabajando con el grupo, en ese momento, su compafiero esté realizando
tareas que no tienen ninguna relacién con el trabajo de clase, o que se ausente del salén por
prolongados perlodos de tiempo, etc.

En cualquiera de los niveles en que se trabaje en Informéatica se tendrd presente que la
asignatura requiere esencialmente practica de maquina. No corresponde dar cursos teéncqs
largos y aburridos, que no ayudan para el aprendizaje de la asignatura y que, por el contrario
lo que logran es que los alumnos pierdan todo interés, se molesten o generen problemas de
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donducta. A través del taclado y de Ia pantalla es como se adquieren y refuerzan las
destrezas y habilidades basicas para un correcto uso de la computadora.

3.3. Coordinaciones.
4
Dadas las caracteristicas del Plan 1996, se impone un trabajo coordinado con el resto de las
Areas. En relacion a las actividades de 3er. afio Plan 1986 y en el caso de Bachillerato,
también es importante que se trabaje en forma coordinada, pues la especificidad del medio
informético asl lo exige. Las tareas de coordinacién deberan ajustarse al temario que esté
desarrolléndose o que ya haya desarrollado en sus clases e! docente de Informatica. Por
ejemplo, en Primer Afio de PI&h 1998: sl la coordinacion plantea un trabajo con Imégenes
pero el docente en ese monishto estd trabajando en estructura de directorios, se deberd

prever & realizacién de tareas acordes al tenia en desarrollo, y realizar el tratamlento de
Imégenes cuando se llegue a tratar ese tema con los alumnos.

3.4. Registro de actividades.

En el Plan 1986, y en el Plan 1996, el desarrolio del curso se registraré con antelacién en lel
Libro del Profesor. La misma deber4 estar firmada por los dos docentes que trabajen en el
grupo en el caso del Plan 1996. Asimismo se registraran en la libreta los trabajos efectuados
en coordinacién con otros colegas. .
En el caso de atender grupos de segundo ciclo, se registraran las actividades diarias — de
cursos, coordinacion, etc. - en el Libro del Profesor o en un Cuaderno de Actividades.

En forma diaria se llevaran Cuadernos de: .

¢ Comunicaciones: donde se registraran propuestas de trabajo, anuncios, acuse de recibo
de materiales, inconvenientes en el uso de la Sala, desperfectos en los equipos, solicitud
de servicio técnico, etc. El docente que no asista uno o varios dias debera registrario
también en este cuaderno.

¢ Coordinacién: donde se asentaran las tareas de coordinacitn planificadas con docentes
de otras asignaturas con su horario correspondiente. En los liceos de Bachillerato
Diversificado se registraran las horas de asistencia a la sala de docentes de asignatura
con =us alumnos, asf como el tipo de actividades realizadas.

¢ Ulinzacién de Intemet: deberan constar alli el motivo de la comunicacién, la o las

direcciones a las que se accede, asignatura y tema, fecha, hora de comienzo y fin de Ia
conexion, ~

3.5. Trabajo en el aula de Informética.

Al comienzo del afio se debera hacer: ,

¢ Un inventario del equipamiento correspondiente a la Sala - hardware, 'software,
mobiliario, material fungible incluidos disquetes, CDRom, etc.- . Se haran dos ejemplares
del mismo, entregandose una copia a la Direccién Liceal y archivandose en Ia_ Sala. El
inventario ser4 actualizado a lo largo del afio cuando corresponda dar altas o ba;ag.

¢ Una Sala de todos los docentes de Informatica, en la que se coordinaran diversos
aspectos: . .

o La designacién de aquel que tenga. mayor experiencia laboral y mayor
conocimiento en el &rea para que periddicamente se encargue de la
optimizacién del n1so de la red, procediendo al borrado .de_,' arphlvos
temporales, el empleo de antivirus en forma periédica, la eliminacién de
archivos de trabajo de alumnos que ya no se utilizaran, el contro.l.de
impresoras, etc. En aquellos casos en que corresponda, procederé_a utilizar
la opcién RESTAURA para solucionar problemas de funcionamiento del
software.

o La elaboracion del pedido de materiales indispensables para el correcto

funcionamiento. La lista sera entregada a Direccién liceal para que se eleve
a quien corresponda.
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3.8. Materiales didéacticos.

El software a utilizar debera ser el existente en la Sala, no estando habllitados los docentes
para instalar software ajeno a la red. S por razones pedagégico-didécticas se desea emplear

otros programas, se solicitara autorizacién a la Direccion liceal y se pedira al Servicio Técnico/

que lo instale.

3.7. Internet.

El uso de Internet esta habilitado solamente para el trabajo con los alumnos, con fines
didacticos. No debers hacerse con finés personales de ninguna Indole. La conexién a

Internet debe realizaria el docente de Informatica, quien iniciara la corunicacién y buscaré la
informacion.

IV. EN RELACION A LOS ESTUDIANTES

Los estudiantes deberan comprender la necesidad de cuidar una Sala que es costosa
en si mismay en su mantenimiento. Si sefialan que el software o el hardware son "viejos",
se les explicara que algunos personas de su edad nunca han tenido la posibilidad de usar
computadoras y que la finalidad de la incorporacion de la computadora en la educacion

no es ensefiar lo "ultimo", sino ensefiar a pensar cémo trabajar en cualquier equipo y
con cualquier tipo de software.

Deberan valorar lo que tienen Y aprender a cuidarlo. Si hay roturas de hardware
efectuadas en forma caprichosa o voluntaria, la Direccién liceal y los docentes decidiran las
medidas a tomar llegando a exigir que &l o los responsables repongan lo que han roto.

Se explicara a los alumnos que deben contribuir al mantenimiento y cuidado de la sala

evitando ingresar a la misma con golosinas, gomas de mascar, alimentos, bebidas, helados,
mate, efc.

Cada estudiante debe tener un disquete personal en el cual podra guardar todos sus
trabajos. El disquete permanecera en el Liceo hasta la finalizacién del curso. No se permitira
que durante el afio los alumnos traigan disquetes con trabajos o juegos desde la casa, dado
que ello podrian traer la consiguiente aparicion de virus.

Al entrar a la Sala los estudiantes, en lo posible, deberan dejar abrigos y mochilas en
algun sector del salén llevando consigo a la. terminal solamente cuaderno y lapicera. Serla
aconsejable que cada alumno tenga un lugar fijo en la Sala y se haga responsable de la
terminal que se le asigno6. Si ve desperfectos al entrar a clase lo comunicaré a los docentes.

-------------------------------------------------------

V. LA SALA: seguridad Informética, cuidado e higlene.

5.1. Seguridad Informatica.

Alingresar a la sala se procedera a poner el funcionamiento la red, teniendo presente
a lo largo de la jornada que solamente los docentes trabajaran en el servidor y en el puesto

del profesor. Este, tal como su nombre lo indica, se destina solamente para el uso de los
docentes de la Sala de Informatica.

Solamente Servicio Técnico de CO.DL.CEN. repara las maquinas, por lo que si alg_un
hardware de la red falla, se procedera a lamarlo y a notificar a la Direccién Liceal. Pro_ducuda
la visita del Servicio Técnico se guardaré la documentacién que certifique el retiro y/o
reparacion efectuadas en bibliorato o carpeta destinada a tales efectos.
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Se debera tener especial cuidado con la manipulacién de los dispositivos, el cableado
de las redes y con la instalacién eléctrica ( evitando enchufar estufas, ventiladores, etc.)

Al término de cada Turno se controlard el estado general del equipamiento, y se

procedera al cierre de ventanas, apagado de terminales, dispositivos, servidor si lo hubiera y
llave general, dejando activada la alarma.

Servicio Técnico de CO.DI.CEN. es quien debera proporcionar antivirus actualizados -
para el chequeo de la red y los disquetes en forma periédica.

5.2. Culdado e higiene.

Salvo disposicién escrita o via fax de la autoridad (que se archivara junto con el
inventario), no esta permitido retirar hardware ni mobiliario de la Sala para otros usos en la

institucion liceal. Se exceptian los procedimientos llevados a cabo por la Autoridad Central,
tales como elecci6n de horas.

En todo momento se debe tener especial cuidado con la llave de la Sala, dejandola en
lugar seguro. Si por alglin motivo se ausentan los dos docentes, el salén quedara cerrado.

Si en la Sala hay teléfono, éste es de uso exclusivo para la entrada a Internet y para

comunicaclones con Servicio Técnico, salvo casos estrictamente justificados ante la
Direccién Liceal,

La higiene de la sala es diferente a la del resto del liceo, debido a los equipos. Es
Imperativo que no se fume en este recinto, no se tome mate, y no se consuman golosinas,

alimentos ni refrescos. Seria ideal Ia limpieza diaria o al menos semanal de la Sala, por
obvias razones.
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