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Circular N° 2500/02.
Exp. N° 5944/2002.

Montevideo, 5 de junio de 2002

Sr. Director 0 Jefe de...............coveeeeeevereereeneennns R

Pongo en su conocimiento que el Consejo de Educacién .

Secundaria en Sesién N° 30 de fecha 30 de mayo de 2002, dict6 la siguiente Resolucién:

VISTO: La Resolucion N° 16 del Acta N° 24 del Consejo Directivo Central de
fecha 2 de mayo de 2002, ccmunicada por Circulaf N° 37/02, :
RESULTANDO: Que por el citado acto administrativo el Organo Rector

resuelve establecer un nuevo régimen de vidticos por traslado de funcionario de su lugar
habitual de trabajo dentro del pais, en la-6rbita del inciso 25 “Administracion Nacional

de Educacion Publica”;

CONSIDERANDO: Que al efecto corresponde tomar conocimiento y di.s.ppner'
las comunicaciones del caso;
- ATENTO: alo expuesto; v
’ Dar a publicidad la citada res'glﬁéié del Organo Rector.
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ADMINISTRACION NACIONAL DE EDUCATION PUBLICA
CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL

CIRCULAR N° 37/02

Por la presents Cireular N° 37/2002, se comunica la Resolucién N° 16 del Acta N° 24 de
techa 2 de mayo del 2002, que ee transeribe a continuaoién;

VISTO: La necesidad de fiiar nuevos criterios de Nquidecién en to fiue respecta al régimen
actual vigente en materia de vidticos por traslado de funcionarios de su lugar habltual de trabajo,
dentro del pals, a nivel de todo el sistema de la Administracién Naclonal de Educacién Publica.

CONSIDERANDO; 1) Que la proliferacién de disposiciones en esta materia requiere
aunar en una unica disposicion toda la reglamentacién existente a la fecha en esta materia, de
forma tal que las dependencias que tienen a su carg

0 el contralor de su cumplimiento, puedan
aplicaria en base a un criterio claro y uniforme.

2) Que por otra parte resulta imprescindible ajustar los diferentes

tramos de porcentajes de percepcién de montos, en consideracidén a la situacién econérnico ~
financlera de esta Administracién y del proplo pals,

adopténdoss medidas de constriccién del
gasto del eiario pablico. '

3) Que es conveniente acotar en este antendido, el contralor de las
autorizaciones que se realizan por parte del Jerarca respectivo, en cada oportunidad que se
traslada un funcionario, deblendo suscribirse en la forma en que se establece en la prusente
Resolucién, el respectivo “Formulario de Control de Estadia”.

4) Que procede por tanto exhortar a los Ordenadores y Jerarcas del
Programa 01, asi como a los Consejos Desconcentrados |a necesidad perentoria de llevar
adelante medidas de contralor exhaustivo a fin de minimizar los gastos por tal concepto.
ATENTO: A lo expuesto;
- EL CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL RESUELVE:
1) Establecer el nuevo régimen vigente en materia de viaticos por traslado de funcionarios
de su lugar habitual de trabajo dentro del pals, en Ia 6rbita del Inciso 25 "Administracién Neacional
de Educacién Publica®, derogandose toda la regiamentacién anterior en esta materie con

excepcién de la Circular N® 41/2000 (Acta N° 56, Resolucién N° 18 de fecha 10 de agosto de 2000
del Consejo Directivo Central).

2) El personal que desempefia tareas en la Administracién Naclonal de Educacién Publica,
que para el desarrolic de su actividad deba alejarse de su lugar habitual cle trabajo (30 kms.
como minimo), dentro del pals, tendré derecho a percibir un viatico destinadc a compensar los
gastos de alojamiento, alimantacién y demas gastos personales e indispensables, mientras
pemanezca cumpliendo ia comislén encomendada por el jerarca respectivo.

3) A los efectos de Ia presente reglamentacion, se entendera luger habitual de trabajo:

@) para el caso de funclonarics, becarios y pasantss, el de radicacién de la oficina en Ia
Que prestan nommalmente sus tareas.

b) para el caso de personas extranjeras o residentes en e! extranjero, que son invitadas ’
por la ANEP a dictar cursos o prestar asssoramientos, en el marco de cuenvenios con otros paises o
con organismos intemacionales o a titulo personal, el de su residencia habitual,

4) Los técnicos extrenjeros o residentes en ef extranjero, que son invitados por la
Administracién Nacional de Educacion Piblica a dictar cursos o prestar asesoramientos en ¢l pals,

on el marco de convenios con otros paises o con organismos intemacionales a titulo personal, serén
beneficiarios de vidticos y en ese caso se conskierard lugar habitual de trabajo, e de su residencia
actual.
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Y) Los visticos diarios que se ligiiden a funcionarios becarios y pasantes se ha por
periodos de 24 horas g contar desde la hore de partida de Ia persona de su domicilio, hasta Ia hora

de regreso al mismo y su monto coincidird con el conmespondiente al viatico diario nacional de ta
Administracién Central

Las fracciones se liquidaran de la siguiente manera:
* de més de 8 horas hasta 16 horas inclusive el 40% del vistico Jiario vigente

de mas de 18 horas hasta 24 horas, se liquidard como maximo un 60% del vistico diarlo
vigente

de més de 24 horas se abonard el viatico completo.
6) Las personas comprendidas en el Numeral 4), recibirén el vidtico diario que establecn

mensualmente las Naciones Unidas para quienes participan en el Uruguay en eventos en caracter do
consultores.

~

7) A las personas comprendidas en el presente régimen, ademas del vistico, se le abonara
por concepto de gasto de transporte. el importe devengado por pasajes, siempre y cuando no fuera
pasible procedes a ta utiizacion de las ordenes de pasajes emitidas por la Administracion.

8) Cuando los funcionarios deban utilizar locomocion oficial, dejaran constancia de ello n e
formulario correspondiente.

9) Antes de viajar, el personal podra solicitar un aenticipo astimativo para efectuar la comision,
en un plazo no mayor de 3 dias y hasta 24 horas antes de su traslado.

10) Dentro de los & dias hablies subsigulentes al regreso, ef Interesado deberd:

@) Presentar los formularios de viatico por tmelade cuyo antlolpo fue liquidado por lae
Dependencias Técnicas compstentes sn la materia y, sl “Contrci de Estadla” disefiado 1 los sfectos
de la verificaclén del cumplimiento de Ia “comisién”, segun anexo que luce acljunto y forrna' parte de la
presente Resolucion

‘Del Control de Estadia”, los datos consignndos en este documento, ceben ser
confeccionados en sisterna computarizado, no siendo de recibo por parte de |a Oficina encargada de
la liquidacién, su presentacion en forma manuscrita y/o 8 maquina de escribir, con enmandaduras y/o
sobreborrados.

El responsable de la respectiva dependencia, suscribira el documento con su firma
habitual y sello oficlal. La no presentacién de esta docurnentacién o el no cumplimiento de los
requisitos resefiados precedentements, invalldaréd la liquidackin del cumplimiento de la Comision,
debiéndosa consecuentemente reintegrar sl anticipo de foridoe recibido en formi previa.

b) Reintegrar los fondos que hublera recibkdo como anticipo y que excedlera al monto
que le correspondaeria recibir.

11) El Incumplimiento de lo dispuesto precedentementa determinara, si coitespondiere, la
obligacién de retener de los respactivos haberes, el importe anticipado o la pérdida del eventual
reintegro, salvo que mediaren circunstancias axcepcionales, debidamente acreditadas.

12) Establecsr que en los casos de los Consejeros del Consejo Directivo Cantrel, Consejercs
de los Conssjos Desconcentrados, Secretarios, Gerentes Generalos, Gerentas, Direrttores de la
Direcclén de Formacion Docente, Directores da Programas del Consejo de Educachdn Técnico
Profeslonal, Inspectores de Educacién Media dal Ciclo Bésico dsl Consejo Diractivee Central,
Personal designado en el Escalafon R “Otros” que hubieren sjarcido la opcién de percejcién da
haberes por el Escalafon H “Docenta”, Directores de Area de CODICEN y Directores y Gecretarios
Docentes de los Centros Regionales de Profesores, se requarird para 'a percepcion de giistos por
concepto de traslado, la presentacion de facturas que cumplan con los requisitos exigidos por la
Direccion General” Impositiva {Decretc 388/82), en caracter de reintegro y en funcion o'@ 'a
permanencia de la “Estadia”, de acuerdo a los tramos de porcentaje explicitados en el Numeral 3 (e
ia presente reglamentacion.

13) La presents reglamentacion se aplicaré a los vidticos por tras'ado que se gereren a partir
del 1° de mayo de 2002.

14) Aprobar el formulario que se adjunita y forma parts de esta Resoluctén.-
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CONTROL DE ESTADIA FECHA
QUIEN
SUSCRIBE
Nombre Cargo Dependencia
DEJA CONSTANCIA QUE EL/LA
SRI/IA
Nombre Cédula de
Identidad
CONCURRIO A
Dependencia Localidad Departamento
A CUMPLIR
TAREAS (Detalle)
HORA LLEGADA HORA SALIDA

FIRMA:

SELLO:



