ANEP
CONSEJO DE EDUCACION SECUNDARIA

DIVISION HACIENDA
SECCION RENDICION DE CUENTAS Of. 720

Montevideo, 20 de noviembre de 2012
Sr. Director

Campleme poner en su conocimiento que las
Rendiciones de Caja Chica, Proventos y Donaciones con comprobantes del afio
en curso deberan ser rendidas en Division Hacienda antes del 7/12/12.

El altimo dia habil del afio (31/12) la Direéb‘iénwdélﬁ; )
Liceo deberd confeccionar el Acta de Arqueo de Proventos, y.¢l*Acta de”
Arqueo de Caja Chica cuyo modelo se adjunta, las que deberan ser 'e'r'laﬁié'(;i‘_gs es& v
mismo dia via fax (29169496 6 29162169) y posteriormente éli"-:oriéiii_':_l‘l“vié‘i'"
correspondencia, a la Seccion Rendicion de Cuentas de Divigion Hacienda, ™

35

. *.\:( ' . :
Se recuerda que el saldo de Proventos no utifizado, y
que pasa para el 2013 no podria superar los $3,000,,Aé};¥‘ DR TR

En caso de recagdar‘hgr co?i?:gpt’o de proventos de
cantina, con fecha posterior al cierre (7/12/12), s€:deberd enviar el recibo a la
Seccién Rendicion de Cuentas dentro de'os- citigh- diastsiguientes (Art. 27 de la
Circular N° 2476/01) no pudiendo gastatséie) Thonito hasta el 1/1/13, salve
imprevistos que deberan incorporéiifs;g_ ‘al Aotg_'qg‘Arqueo que se realiza el
31/12/12 (en comprobantes pendiente: ). “Bichos ‘gastos de deberan rendir en el
2013. e B gt

l:"‘ :L .-._,‘3" 'L’:ll“_r "‘.;s

v {){ ,“;: o e g ” . r
Se aclata Gtierel monto recibido en los ultimos dias
del presente mes, por concepto de Caja Chica en caso de no ser utilizado, puede
ser rendido en €1 2013. Ta

e Se solicita como en afios anteriores que en ¢l mes de
febrero 2013; sSéan remitidos a Rendicion de Cuentas, via correspondencia la
fotocopia del Estado de Cuenta del mes de diciembre/12, con oficio detallando la
compdsicion del saldo bancario.- ‘

i

i Saluda a usted, muy atentamente.
i
ANA N PEANCHI

4. tada Polod
ONTADOR 7.
Tjwision Hqciefid

de BRcVDdary

Fnc. ?(rccmn
rendicion de Cuentas

ADMINISTRACION NAGIONAL DE EDUCACION PUBLICA ' FORM. 8



LICEO

ACTA DE ARQUEO “PROVENTOS”
En ... ,alos ... dias del mes de Diciembre de ........ , en
presencia de 10s SUSCritOS © ........ccoevnvivnnvennnen, (Director) ¥ cecevvviinnnnen.

............... (Subdirector o Secretario); se procede a realizar el arqueo de las
existencias en Caja Proventos de este Liceo.

De acuerdo a lo que surge del Libro de Caja el saldo de Proventos a la
fecha asciende alasumade$.................... .

Acto seguido se realiza el recuento del dinero en efectivo de acuerdo al
siguiente detalle:

DEFECTIVO EN CAJA
Billetes de $ 1000 $...... e
$ 500 R
$ 200 $ o
$ 100 $
$ 50 S
$ 20 S,
Monedasde § 10  §........
' $ 5 S
$ 2 $ i
$§ 1 $
L ¥
TOTAL DEL EFECTIVO S ..............
Comprobantes pendientes de rendicion al 31/12/12  $..............
(firma) (firma)

------------------------------------------------------------

(contrafirma) (contrafirma)



LICEO seressressnosesses

ACTA DE ARQUEOQO “CAJA CHICA”
2 ¢ ,aloes ........ dias del mes de Diciembre de ........ , €n
presencia de 1os SusSCritos : ..........ccvvverennnnenn. (Director) y .....ccueennnnn.

............... (Subdirector o Secretario); se procede a realizar el arqueo de las
existencias en Caja Chica de este Liceo.

De acuerdo a lo que surge del Libro de Caja el saldo de Caja Chica a la
focha asciende alasuma de $ ....... seesesnseanss o

Acto seguido se realiza el recuento del dinero en efectivo de acuerdo al
siguiente detalle:

1D)EFECTIVO EN CAJA
Billetes de $ 1000 S
$ 500 $ i
$ 200 $ ..
$ 100 $ o
$ 50 $ e .
‘ $ 20 $ o
Monedasde § 10 §..........
| $ 5 $o
$ 2 P
_ $ 1 $ o
kN 00
TOTAL DEL EFECTIVOS ..............
Comprobantes pendientes de Rendicién al 31/12/12 S
..... ( ) v ( )

PPEPPsIPIISEIIEIEIPILICEISIISTIIRIINRATTEDS Sesscerrsosrssrrerrsrnerranney



