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* Realizar los procedimientos de contratacién autorizados
por la Direccién General de Educacidén Secundaria (DGES).

* Gestionar partidas a los centros educativos autorizadas
por la DGES.

* bestionar y controlar los servicios de alimentacidén en
los centros educativos.

Se definen cuatro &reas de vital importancia para la DGES:
Partidas, Compras directas Y Concursos de precios,
Licitaciones y Convenios Marco Y Gestion de la alimentacién.

a) cion: =

Esta seccidn se encargara de 1la gestidn, control Y

seguimiento de todas las pPartidas econdémicas brindadas a les
centros educativos:

* Solicitud y seguimiento de la aprobacién de fondos.

* Solicitud de ecrédito Presupnestal.

* Revisidon vy actualizacién del instructivo para 1la
ejecucién de los fondos.

* Distribucién de los fondos por liceo.

* Recepcidn de planificaciones.

* Comunicacién con centros educativos.



* Solicitud de envio de fondos.

* Recepcidn de rendicién de fondos.

* Control de los comprobantes comerciales que respaldan la
compra.

* Rendicién de fondos a Divisién Hacienda.

b)

Esta seccién se encargara de la gestién vy Seguimiento de
todas las compras directas, compras directas por excepcidén al
amparo del Art. 33 D del TOCAF (excepto las del numeral =
concursos de precios.

* Compras Directas que no llegan al 20% del monto de Is

Licitacidén Abreviadas:

Recepcidon y contrel de la necesidad,

Solicitud de los Presupuestos.

Informe de adjudicacién.

Envio de la solicitud Para su resolucién.

Publicacién de la adjudicacién.

Notificacidén de los oferentes.

Gestidn de expedientes,

Estudic semanal del estado de cada uno de ilos
pProcedimientos.

* Compras directas gue superan el 20% del monto de 13

Licitacién Abreviadas:

Recepcidn y control de la necesidad.

Armade de especificaciones para llamados.

Publicacion de 1llamados en el sitio web de compras
estatales,

Gestion de las consultas ¥ aclaraciones respecte al
llamados publicados.

Apertura de llamados.

Recepcidén y gestidn de ofertas.

Recepcidén vy gestidn de peticiones realizadas 3
llamades después del acto de apertura.

Elaboracidén de informes de adjudicaecidn,

Publicacidn de resoluciocnes de adjudicacidn.
Netificacidén de oferentes.

Selicitud de ampliacicnes de procedimientos.
Publicacién y notificacién de ampliaciones.

Gestidén de expedientes.

Estudico semanal del estado de cada unc de los
procedimientos.
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Recepcién y control de 1la necesidad.
Armado de Pliegos Particularer de Condiciones.



* Publicacién del 1llamado en el sitio web de Compras
Estatales.

* Gestién de las consultas Y aclaraciones respecto al
llamados publicados.

* Apertura de llamados.

* Recepcidn y gestién de las ofertas.

* Recepcidn y gestién de las peticiones realizadas a los
llamados después del acto de aperturs.

* Elaboracién de informes de adjudicacién.

* Envic del expediente Para su resolucidn.

* Publicacién de rescluciones de adjudicacién.

* Notificacién de los oferentes,

* Solicitud de ampliaciédn de Procedimientos.

* FPublicacién y notificacién de ampliaciones.

* Gestidn de expedientes.

* Estudie -semanal del estado de cada uno de los
procedimientos.

Esta seccién se encargara de 13 gestidn y seguimiento de
todas 1las Licitaciones Abreviadas, Piublicas Y Convenios
Marco. Adicionalmente, sera responsable de 1las Compras
Directas por Excepcién al amparo del Art. 33 D 2 del TOCAF.

* Licitaciones:
* BRecepcidén y control de 1la solicitud de compra via
expediente APIA.
* Armade de Pliegos Particulares de Condiciones,
* Publicacién de Ilamados en el sitio web de compras
estatales.

* Gestidn de las consultas Y aclaraciones respectoc a los
llamados.

* Apertura de llamados.

* Recepcidn y gestidn de las ofertas.

* Recepcién y gestién de las peticiones realizadas a los
llamado después del acto de apertura.

* Publicacién de resclucicnes de adjudicacidn.

®* Notificacidén de los oferentes.

* Scolicitar ampliaciones de procedimientaos.

* Publicacién y notificacién de las ampliaciones,

* Gestién de expedientes.

* Estudio semanal del estado de <cada uno de los
procedimientos.

* Convenioc Mareo:
* Recepcidn y control de Ia solicitud de compra via
expediente APIA,



d)

Armado y gestién de la ordenes de compras preliminares
en el sitio web de Compras Estatales.
Informes sobre adjudicaciones de Convenios Marco.

Generacién de ordenes de compra definitiva en el sitio
web de Compras Estatales.

Notificacidén a los proveedores adjudicatarios.
Gestidn de los expedientes.

Estudic semanal del estado de cada unc de los
procedimientos.
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Esta seccidn serd responsable de toda la gestidén y control de
los servicios de alimentacién en centros educativos.

Recepcionar e informar expedientes en materia ds
alimentacién.

Elaborar especificaciones técnicas para los llamados de
contratacién publica.

Analizar e informar sobre las especificaciones técnicas
de las ofertas gue se presenten a los llamados para 1la
Cercerizacidén de servicios de alimentacién.

Control en territoric de los servicios de alimentacidn
que brinde la DGES.

Comunicacién con los centros educativos y responsables
del servicio de alimentacion.



