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REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES
DEPARTAMENTALES DE ELECCION - DESIGNACION DE HORAS
Y CARGOS DOCENTES

Articulo 1°-De las Comisiones Departamentales de Eleccién-
Designacién de Horas y Cargos Docentes:

Las Comisiones Departamentales de Eleccion-Designacién de Horas y
Cargos Docentes funcionarén en todos los departamentos del pais
| para los liceos y ambitos educativos dependientes de la Direccion
General de Educacién Secundaria.

Se regiran por el presente reglamento organico Yy por las disposiciones
reglamentarias que se dicten para los actos de eleccién-designacion

- “de horas y cargos de docencia directa e indirecta del afio lectivo

correspondiente, tanto en modalidad presencial como virtual.
Se identificaran con la sigla “CODED DE HORAS Y CARGOS" seguida

del nombre del respectivo departamento.
Trabajarén en forma articulada con la DGYSE por ser de su
competencia especifica.




Articulo 2° - Integracion:

Las Comisiones Departamentales de Eleccién-Designacion de Horas y
Cargos estaran integradas de la siguiente manera:

En el interior del pais por:

a) Un Inspector Coordinador Regional y o Inspector de Institutos y
Liceos e Inspectores de Asignaturas designados por la
Inspeccion General Docente.

- 'b) Los integrantes de la Direccién y Subdireccién del Liceo
Departamental como miembros permanentes y dos Directores y
Subdirectores de los liceos del departamento en forma alternada,
designados por la Sala de Directores.

c) El Secretario del Liceo Departamental como miembro natural; y
2 Secretarios de los demas liceos del departamento en forma
alternada.

d) Un representante de las ATD designado por la Mesa
Permanente.

e) Un representante de la organizaciéon sindical docente mas
representativa. La designacion deberd ser comunicada a la
CODED respectiva y a la Direccién de Gestién y Soporte a la
Ensefianza (DGySE).

f) Representantes del Departamento Docente, cuya participacién
sera coordinada con la DGySE y la Direccién General de
Educacion Secundaria.
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En Montevideo y Canelones por:

a) Un Inspector Coordinador Regional y/ o Inspector de Institutos y
Liceos e Inspectores de Asignaturas designados por la Inspeccion
General Docente.

b) Los Presidentes de las Salas Departamentales, Directores y
Subdirectores designados por las Salas Zonales, quienes alternaran
en el transcurso del afo.

c) Un integrante de las ATD designado por la Mesa Permanente.

~d) Un representante de la organizacion sindical docente mas
representativa. La designacion deberé ser comunicada a la CODED
respectiva y a la Direcciéon de Gestiébn y Soporte a la Ensefianza,
(DGySE).

e) Representantes del Departamento Docente, designados por la
DGySE, cuya participacion seré preceptiva.

Las Comisiones Departamentales de Eleccién-Designacion de Horas

y Cargos Docentes seran presididas por la jerarquia superior presente

en el acto respectivo; pudiendo funcionar con integracién variable

segun corresponda el acto de Eleccién-Designacion de horas y cargos

docentes, teniendo preeminencia siempre, quien represente a la
~ Direccién General de Educacion Secundaria,
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Articulo 3°- Competencias:

Las competencias de las CODED DE HORAS Y CARGOS
comprenden la organizacion y ejecucion de los actos inherentes a la
Eleccion-Designacion de horas y cargos docentes, entre quienes
figuran en los subescalafones y registros de su respectivo
departamento, de acuerdo a los drdenes de precedencia vigentes,
incluyendo los que corresponden a los Centros de Lenguas
Extranjeras, (CLE).

A solicitud del Departamento Docente, colaboraran en la designacion

de aquellos docentes que integran escalafones, 6rdenes de prelacion
de derechos emergentes, traslados y reubicaciones.

Articulo 4°- Atribuciones especificas:
Las CODED DE HORAS Y CARGOS tendran atribuciones delegadas
-no privativas- para efectuar designaciones docentes en el ambito
territorial de su competencia.
Estas atribuciones incluyen las designaciones de aquellos aspirantes
inscriptos en los Registros que impliquen el ingreso a la funcién
docente en la orbita de la Direccién General de Educacién Secundaria.
Las tareas inherentes al acto de Eleccidn-Designacién de horas y
cargos docentes que les competen son:

a) Estudio de las pautas y normativas correspondientes al acto
administrativo.

b) Aplicacion de resoluciones emanadas de la Autoridad.

c¢) Organizaciéon del cronograma de Eleccién-Designaciéon de
horas y cargos docentes.

d) Integracion de equipos de trabajo.
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e) Convocatoria y difusion.

f) Confeccion del Acta de constitucion del Acto de Eleccion-
Designacién de horas y cargos docentes, y de cierre del mismo,
adjuntandose el cronograma organizativo respectivo.

g) Organizacion del acto de eleccion de horas bajo la modalidad
que determine la DGES, que puede ser presencial, virtual o mixta.

h) Coordinacién con la DGySE especialmente en la elaboracién
de calendarios y de pautas de Eleccién-Designacion de horas,
provision de recursos necesarios, administracion de las partidas que
se ésignan por gastos y ofras cuestiones afines a la organizacion,
desarrollo de los Actos de Eleccion-Designacion de horas y cargos
docentes.

Las decisiones que adopte la CODED se inscriben en el marco de la
delegacion de atribuciones de la Direccién General la que, por si 0 a
través de la Direccién de Gestion y Soporte a la Ensefianza, adoptaré

-en Ultima instancia las decisiones que estime pertinentes.

Articulo 5°- Acto administrativo de eleccién-designacion:

Las CODED DE HORAS Y CARGOS desarrollaran el procedimiento
de Eleccion-Designacion de acuerdo al cronograma establecido, en los
dias y horarios prefijados con tal fin. El calendario solo podra ser
cambiado por razones justificadas. Sera publicado en la pagina Web
de la DGES con una antelacion minima entre 48 y 72 horas al

- momento de la instancia de Eleccion-Designacion.

Luego de finalizada la jornada de eleccion prevista en el calendario, se
realizara una nomina de las designaciones efectuadas, la cual serd
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firmada por el Inspector de Institutos y Liceos, por el funcionario de
mayor jerarquia que esté presente en el Acto o quien le sustituya. Las
mencionadas néminas firmadas tendran valor probatorio de los actos
administrativos de las designaciones efectuadas en ejercicio de la
atribucion conferida en el Articulo 4 del presente Reglamento.

Articulo 6°- Consultas:

Las Comisiones Departamentales de Eleccion-Designacion de horas y
cargos elegiran entre sus integrantes un interlocutor o referente, quien
sera el encargado de vehiculizar las consultas que se necesiten ante
la Direccién de Gestion y Soporte a la Ensefianza (DGySE).

Articulo 7°- Apoyos Administrativos:

El funcionamiento de las CODED DE HORAS Y CARGOS contara con

el apoyo de funcionarios administrativos del Departamento,

nombrados por la Sala de Secretarios, quienes serdn capacitados por

funcionarios del Departamento Docente, para participar en las
| .instancias de Eleccién-Designacion.

Cuando las tareas excedan la carga horaria habitual del funcionario,
esé tiempo sera remunerado, segun resuelva la Direccion General de

Educacién Secundaria en funcion de las posibilidades presupuestales
y de la situaciéon de cada funcionario.

A tales efectos, se remitird el calendario tentativo de Eleccion-
Designacion y el nimero de horas y funcionarios que se requeriran.
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Dicho calendario, debera ser elevado por las CODED DE HORAS Y
CARGOS para la consideracion de la Direccién General de Educacién
Secundaria, a través de la DGySE, con una antelacion de 10 dias.

La designacion de los funcionarios de apoyo operativo sera efectuada
mediante llamado abierto entre funcionarios del Escalafén C. Los
Secretarios o Jefes de su respectivo liceo o dependencia u oficina,
acreditaran el dominio informatico de los aspirantes como requisito de
inscripcion.

El Departamento Docente capacitara a los aspirantes en el uso del
software de designacion. Los funcionarios que aprueben Ia
capacitacién seran ordenados en listas para su convocatoria en las
distintas instancias de designacién, segun los criterios que establezca
la CODED DE HORAS Y CARGOS, quien seguira las directivas de la
Direccidn de Gestién y Soporte a la Ensefianza y de la DGES.

Articulo 8° Partidas para gastos:
En el caso de las CODED DE HORAS Y CARGOS de los Liceos del
interior del pais, las partidas asignadas para insumos y gastos de los
" Actos de Eleccion-Designacién de horas, seran recibidas y rendidas
por los Directores de los Liceos Departamentales. Cuando las partidas
no sean suficientes para reintegrar los gastos de traslados de los
integrantes de las CODED DE HORAS Y CARGOS, asi como también
. de los funcionarios administrativos de apoyo que no vivan en la
" localidad del lugar de designacion, podra solicitarse el reintegro de
pasajes por la via correspondiente.



Articulo 9°- De la documentacién:

La documentacién de los actos de Eleccién-Designacion de horas,
permanecera en el caso del interior del pais, en los Liceos
Departamentales, siendo responsabilidad del Equipo de Direccién y
del Secretario del Liceo Departamental, remitirla donde corresponda.
Para el caso de los Departamentos de Montevideo y Canelones, esta
responsabilidad recae directamente en el Departamento Docente,
* dependiente de la Direccién de Gestion y Soporte a la Ensefianza,
(DGySE).

Articulo 10°- Presentacion de reclamos:

Todo reclamo que se presente a las CODED DE HORAS Y CARGOS
- en las instancias de Eleccién-Designacién de horas y otras cuestiones
que deban ser documentadas, se registraran en Actas firmadas por el
funcionario de mayor jerarquia presente en el Acto, y quedarad a
_consideracion de la misma, sin perjuicio de lo estipulado en el inciso

~ final del Articulo 4°.

En ningan caso suspendera el acto en cuestion. .
‘Se coordinara con la Direccion de Gestién y Soporte a la Ensefianza,
(DGySE), a todos sus efectos.

Articulo 11°- Docentes que eligen horas o cargos por primera vez

~~ en la Direccién General de Educacién Secundaria {DGES):

Para la eleccion de horas por primera vez, serd indispensable
péesentar original y copia de la Cédula de Identidad y de la Credencial

~ Civica del docente, que ingresa al ejercicio de la dooqncia en la
‘DCES.



Las copias, con la finalidad de realizar Ia apertura de los Legajos
correspondientes, seran remitidas al Departamento Docente, quién
debera enviarlas a Division Hacienda, a los efectos de la liquidacion
del sueido, cuando el Liceo comunique la toma de posesién.

Articulo 12°- Disposiciones transitorias:
Derdganse todas las disposiciones reglamentarias que se opongan al

- presente Reglamento, ddndose cuenta al Consejo Directivo Central.
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INTERIOR DEL PAIS

PERFIL CODED DE HORAS Y CARGOS
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i- Todos los intégrantes tendran derecho ai voto al momento de tomar decisiones,
2- Siblen aigin sector de representantes puede tener unc o mas integrantes, figurar4 solo con un voto por el colectivo que

3- Las decisiones se tomaran por unanimidad @ por mayoria de votos de los representantes, En caso de empate, define gl

funcionario de mayor jerarquia presente en la eleccion,

4- La Inspeccién Regional, ios Inspectores de Institutos y Liceos y/o de Asignaturas, Y el representante de ia DGYSE v del

Designacién de horas, asegurando el derecho al trabajo de ios docentes. Estos cometidos son imenunciables y tienen |

orden legal. Al respecto se cita el Articulo N°158 de ia Ley N° 19889 ia cual dio fieva redaccién a la Ley N*18.437 que
en su Articulo N°63, entre los cometidos de la Direccidn General de Educacién Secundaria dispone, en su literal 3]
"Reglamentar la organizacitn y el funcionamiento de ios servicios a su cargo Y adoptar las medidas que los mismos
requieran”; mientras que el Uteral G) establece: “Realizar toda clase de nombramientos, reelecciones, ascensos y
E sanciones, asf como otorgar licencias ¥ designar al personal docente ¥ no docente, conforme ai Estatuto del Funcionario

w yalas Ordenanzas que apruebe e} Consejo Directivo Centrai. Podrén también dictar normas en esta Mmateria con arregio

al Estatuto y a las Ordenanzas”,

‘}\



