Administraciéon Nacional de Educacidén Publica
Consejo de Educacién Secundaria
Inspeccion de Informatica

POITE (Profesor Orientador en Informdticay Tecnologia Educativa)

Pautas para el desempefio y eleccién del cargo

Introduccion

Las nuevas tecnologias se desplazan a escala global, la presencia de éstas en la
sociedad y en el sistema educativo es un dato innegable. Es necesario dar respuesta a
los desafios que dichas tecnologias presentan con el fin de promover su uso y
apropiacion.

Su incorporacion en las practicas escolares supone un proceso para lograr
integrarlas como un recurso mas, con caracteristicas propias, al servicio de la mejora
de las practicas de ensefianza y de aprendizaje.

Bl POITE mediara como facilitador de ese proceso; debera acercar la Tecnologia
al resto de la comunidad educativa, promovera su uso y colaborara en los desafios
pedagdgicos que implica su incorporacion al aula. Investigara y asesorara al resto de
los actores institucionales sobre el uso de los distintos recursos digitales existentes,
las potencialidades que tienen y las “habilidades” que requiere su uso.

Funciones Generales

e Estar en permanente formacién tanto en el ambito pedagdgico como en el
cientifico-tecnolaogico.

e impulsar, promover y acompafar el uso activo de las tecnologias digitales
como herramientas didactico-pedagogicas.

e Favorecer los vinculos con otros actores de la comunidad, procurando un Aula
de Informatica de “puertas abiertas”.

e Mediar entre los recursos tecnoldgicos vy los actores de la comunidad
educativa.

+ Coordinar el uso compartido de los recursos informaticos existentes en la
Institucion.

e Asesorar y acompafiar a otros docentes en el trabajo aulico gue involucre uso
de equipamiento tecnolégico.

e Contribuir con el mantenimiento técnico del hardware y software.

I Entendemos "tecnologia educativa", como toda aquella tecnologia que potencie o beneficie los
aprendizajes y mejore los procesos de ensefianza.
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Funciones especificas

Dimensién didactico — pedagdgica:

e Proponer, organizar e implementar acciones de capacitacion que faciliten a
otros actores de la comunidad educativa la adquisicion de competencias para
la incorporacién de las TIC's al proceso educativo institucional, como por
ejemplo cursos, talleres y/o jornadas de actualizacion y profesionalizacién en el
area.

Participar del espacio de coordinacién que corresponde al turno en €l cual se
desempefa como POITE, para garantizar encuentros y coordinacién con los
colegas que va a desarrollar las distintas actividades.

Identificar, seleccionar y difundir software y herramientas informaticas
especificas,

e Coordinar con los colegas de las diferentes asignaturas, asesorar, colaborar y
acompanar, en la medida de lo posible, en el trabajo allico cuando éste
involucre el uso pedagdgico e inclusion de tecnologias digitales e Informatica.
Colaborar con otros actores institucionales, acompafiando si es posible, o
facilitando y poniendo al alcance los recursos necesarios para realizar
aclividades previamente coordinadas que impliquen el uso del Laboratorio de
Informatica, de Software o herramientas tecnoldgicas.

Promover, difundir y realizar en el afio, al menos tres talleres o jornadas de
Programacion y Roboética que involucren la participacion de los alumnos.
Orientar, asesorar y guiar a los estudiantes que concurran al aula de
Informatica a realizar trabajos y/o actividades.

Atender, siempre gue esté disponible la sala de Informatica y que no se tenga
planificada otra actividad con anterioridad, a los alumnos que eventualmente
decidan concurrir a la misma. .
Acompafiar y colaborar con los docentes de Aula de Informatica en la atencion
de los alumnos, en el Laboratoric de Informatica o en el aula si la actividad
involucra el uso de equipos informaticos, siempre que no se haya planificado
y/o coordinado acompafiamiento de una actividad adlica con colegas de otras
asignaturas u ofras jornadas.

Colaborar con los profesores de la especialidad en las clases, examenes y en
todo lo necesario para el correcto desarrollo de los mismos.

Apoyar la gestion de la pagina web institucional, en coordinacién con la
Direccion del centro. '

Dimension técnico — operativa:

e Realizar revisiones y mantenimiento técnico del equipo informatico tanto a nivel
de hardware como de software, siempre que se encuentre dentro de sus
competencias y alcance.

» Asistir técnicamente al equipo directivo, docentes, alumnos y otros actores

institucionales en la resolucién de dudas o problemas técnicos en el uso del
equipamiento y software utilitario de uso corriente.
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Asesorar en el mantenimiento de los equipos de Ceibal, tanto en los de la
Institucién como los de los distintos actores de la comunidad educativa.
Asesorar, guiar o realizar actualizaciones y mantenimiento.

Establecer, en acuerdo con los restantes POITE de la Institucion y docentes de
Informatica, metodologias que agilicen y posibiliten el relevamiento y posterior
mantenimiento de los equipos.

Gestionar y viabilizar ante el Servicio Técnico del CIPA o de CEIBAL, segun
corresponda, reclamos vy reparaciones de hardware, software y/o conectividad,
realizando el seguimiento del estado de dichos reclamos.

Colaborar y coordinar, como referente natural ante la comunidad educativa,
con el Equipo de Direccién y con CEIBAL la planificacién de acciones como ser
entrega, recambio y/o retiro de equipos.

Proponer a la Institucidn la adquisicién de nuevas herramientas y equipos, en
relacién a los proyectos y/o posibilidades de adguisicion que puedan surgir,
Gestionar la provision de insumos necesarios, ante la Direccion liceal o ante
quien corresponda.

Mantener actualizado y detallado el relevamiento del equipamiento informatico
en la planilla que Inspeccién de Informatica proporcionara para tal fin.

Dimensiéon administrativa;

Elaborar una planificacion anual, posterior a la realizacién de un diagndstico de
situacién.

Llevar un registro diario con la relacion de las actividades realizadas y otro
especifico de las acciones y mantenimientos realizados a los equipos Ceibal de
la Institucién y de los alumnos (flasheo, desbloqueo, reclamo, actualizacion,
ete.) :

Relevar los equipos y recursos de los Laboratorios de Informatica y
confeccionar el Inventario, en planilla disefiada para tal fin, al inicio del afio
lectivo en coordinacién con los restantes POITE del Centro Educativo.
Mantener dicha planilla actualizada, registrando altas y bajas que se produzcan
durante el afo.

Documentar los pedidos y/o reclamos realizados a CIPA y Ceibal, asi como los
seguimientos de los mismos, en planillas debidamente identificadas (Reclamos
CIPA, Reclamos Ceibal); en las que conste como minimo: fecha, nimero de
reclamo, descripcién y nombre del docente que lo realizo.

Realizar, al inicio, un relevamiento e informe con los datos de los equipos v
herramientas tecnolégicas proporcionadas por Ceibal que tiene el liceo, asi.
como los equipos que poseen los alumnos; detallando el estado funcional de
los mismos (rota, bloqueada, desactualizada, buen estado, etc.) Para realizar
dicho relevamiento se solicitara colaboracion a los docentes de Taller de
informatica.

Mantener a la vista la planilla de Comunicados, donde los docentes colegas,
usuarios del Aula de Informatica, puedan solicitar acceso a los recursos de
hardware o software, manifestar intencion de coordinar alguna actividad y
registrar desperfectos detectados en los equipos y recursos informaticos

existentes, asi como los inconvenientes que puedan surgir en relacion a su
uso.
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e Pubilicar los horarios en que la sala de Informatica se encuentra disponibie para
gue puedan coordinar y asisitir ottos colegas.
e Difundir todas las jornadas, talleres y actividades que se desarrollaran.

Aspectos generales

Los cargos de POITE conformaran paqueies indivisibles de 12 horas de docencia
indirecta, horas de 60 minutos segln normativa vigente. Seran ofrecidos en el mismo
acio que las horas de docencia directa de Informatica, siempre respetando topes
establecidos segun rondas, a todos los docentes que esten habilitados para acceder a
dichos cargos segun los registros vigentes.

Se podra elegir hasta dos cargos de POITE; perc Gnicamente podran elegir el segundo
cargo aquelios docentes que hayan optado por un minimo de 8 horas, equivalente a
dos grupos, de docencia directa en Informatica. Luego de la eleccién, si el docente
renuncia a horas y queda con menos de 8 horas de docencia directa en Ia asignatura,
estara obligado a descargar el segundo cargo de Referente.

Carga horaria por turno:

1 cargo de 12 hs. de Referente de|Podran tomar un maximo de 16 hs. en el
Tecnolagias y recursos digitales furno en que desempefian el cargo,
siempre gue el mismo esté radicado en
un turno diurno con extensién

horaria.

2 cargos de 12 hs. de Referente de|Podran tomar un maximo de 4 hs. en el
Tecnologias y recursos digitales furno en que desempeifan los cargos,
siempre que el mismo esté radicado en
un turno diurno con extension horaria.

El docente que opte por cargos de POITE, sin excepciones, debera desempefiar sus
funciones en el horario comprendido dentro del turno elegido; pudiendo cumplir las 12
horas en tres dias y destinar una de sus horas a asistir, en el liceo en el que opté por
el cargo, al espacio de Coordinacion que corresponde al turno en el cual se
desempefia como POITE. Si en el mismo turno tiene grupos de docencia directa a
cargo, y por ende participa naturalmente del espacio de coordinacion de ese turno,
evaluara junto al equipo de Direccion la pertinencia o no de destinar una hora del
cargo a ese espacio.

Se establece que los horarios, en los que el Docente se desempefiara, se elaboraran
en acuerdo con la Direccion; ponderando la dimensién pedagégica y necesidades de
cada Centro Educativo.
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Los POITE de cada centro se reuniran en Salas Generales al menos en 4 instancias
(al inicio del afo lectivo, en el periodo de receso de invierno, en el receso de
Setiembre y luego de finalizadas las clases).

En dichas instancias registraran los acuerdos alcanzados en relacion a:

Forma de registro de documentos Unicos y comunes a todos los actores
(inventario, planilta de reclamos CIPA, reclamos Ceibal, informe con datos de
los equipos proporcionados por Ceibal tanto del liceo cémo de los
estudiantes).

Distribucién de tareas que deben ser reallzadas por todos los POITE de forma
colaborativa y coordinada. .
Organizacién y registro para el uso del Laboratorio de Informatica y de los
recursos tecnolégicos existentes.

Horarios posibles de utilizacién de la Sala de Informatica, procurando la
optimizacién de los espacios.

Fortalezas y Debilidades del rof y de las actividades desarrolladas.

Es necesario que, al menos a la primer Sala, se integren los docentes de aula de
Informatica, para participar en las decisiones y acuerdos a alcanzar.

Toda la documentacién debera quedar en la Institucién y estar a disposicién de las
autoridades pertinentes siempre que éstas lo requieran. Se acordara con el Equipo de
Direccion donde se guarda la documentacion.

Deberan presentar informes o remitir Ja documentacién, en los casos en que las
autoridades lo crean pertinente.
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